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Presentar Informe en el SASPI

Tipos de Informes:

Actualmente se pueden presentar 2 tipos de informes y ademas declarar Indicadores:

Indicadores: Se deben cargar primero los Indicadores. Luego se puede realizar la presentacion del tipo de
informe “Indicadores” en el primer afio y en el tercer afio de ejecucion. Este tipo de presentacion no solicita
adjuntar el informe escrito y debe realizar la evaluacion del equipo.

Informe de Avance (Bianual): Se deben cargar primero los Indicadores. Luego se puede realizar la
presentacion del tipo de Informe “Avance”, se realiza a partir del segundo afno de ejecucién del proyecto, este
tipo de informe toma todos lo indicadores desde el inicio del proyecto hasta del afio de la convocatoria
inclusive, requiere adjuntar informe escrito y debe realizar la evaluacién del equipo.

Informe Final: Se deben cargar primero los Indicadores. Luego se puede realizar la presentacion de el tipo
de informe “Final” , se realiza el ultimo afio de ejecucién del proyecto, este tipo de informe toma todos los
indicadores cargados en todos los afios de ejecucion del proyecto. Requiere adjuntar el informe escrito y
realizar la evaluacién del equipo.

Ejemplos de presentacion de Indicadores e Informes dependiendo la cantida de afios que dure el proyecto:

Para un proyecto de 4 afios las presentaciones serian las siguientes:

Duracioén del Proyecto

2017 | 2018 || 2019 |—| 2020

: ' l :

Presentar Presentar Presentar Presentar
Indicadores Informe de Indicadores Informe
Avance Final

Para un proyecto de 5 afios las presentaciones serian las siguientes:

I Duracién del Proyecto

Y

I 2017p——»| 2018 |———»| 2019 | 2020 —*> | 2021

: i i l '

Presentar Presentar Presentar Presentar Presentar
Indicadores Informe de Indicadores Informe de Informe
Avance Avance Final




Pasos para presentar Informes:

Primero debe realizar la carga de los Indicadores y luego presentar el informe.

Carga de Indicadores

Para realizar la carga de los indicadores debe hacer clic en el ment Informes y luego en Indicadores
como se resalta en la Figura: Menti Indicadores de Informes.

Inicio Proyectos Programas Trabajosy Tesis Informes Mi Cuenta

Indicadores

e  Presentar Informe

Figura: Menu Indicadores de Informes.

Se visualiza la pantalla de Indicadores que permite buscar los proyectos y cargar los indicadores
disponibles para el tipo de proyecto seleccionado. Podra visualizar todos los Proyectos de
Investigacion, PDTS, Trabajos de Investigacion y Proyectos con Financiamiento Externo que Usted
integra, indistintamente el Rol que tenga en le proyecto.

Para localizar un proyecto puede realizar btisquedas mediante los filtros o localizarlo en la lista de
proyectos expuesta debajo de los filtros, en la cual se visualizan todos los proyectos que integra el
usuario logueado.

La btsqueda mediante filtros permite ingresar datos en los diferentes filtros que ofrece el sistema
como se visualiza a continuacion. Para realizar la busqueda debe ingresar los valores por los cual
desea realizar la btisqueda y hacer clic en el boton filtrar (Figura: Filtros de Indicadores de
Informes).

Columna Condicion Valor
Apellido y Nombres del Integrante contene 1 | m
Rol Integrante es igual a j Director j m
Titulo contiene i . . m
Palabras Claves contiene 1 m
Fecha Inicio es iguala j ] wlll,
Fecha Fin esiguala - B sl
Codigo contiene 1 m
Tipo Actividad esiguala j --Seleccione-- j m

Figura: Filtros de Indicadores de Informes

Una vez localizado el proyecto debe hacer clic en el boton Editar para cargar los indicadores, como
se resalta en la siguiente figura.

Pasos para la carga de Indicadores

La carga de indicadores la puede realizar cualquier integrante del proyecto. No necesariamente debe
ser director del mismo.

Para realizar la carga debe seguir los siguientes pasos:



1. Identificar el proyecto del cual desea cargar indicadores.

2. Al identificar el proyecto debe hacer clic en el boton Editar para cargar los indicadores
disponibles, como se resalta en la Figura:proyectos disponibles para cargar indicadores.

H Titulo ~+| Fecha Inicio ++| Fecha Fin ~+| Integrante ~+| Actividad ~o Estado <]
PRIMER PROYECTO CARGADO 05/04/2017 13/04/2017 Aupiliar: PEREZ - JUAN JOSE Proyecto investigacion  Acreditado  } Editar
PRUEBA CARGA PROYECTO 11/04/2017 26/04/2017 Director: PEREZ - JUAN JOSE Proyecto investigacion  Acreditado | J Editar
TESIS 1 21/04/2017 23/04/2020 Director: PEREZ - JUAN JOSE Proyecto Tesis Finalizacion = 7 Editar
Encontrados 3 registros

Figura: proyectos disponibles para cargar indicadores

3. Al hacer clic en el boton Editar se visualiza la pantalla de carga de requisitos. La cual
muestra un listado de los indicadores disponibles para el proyecto seleccionado. Para realizar la
carga de un indicador debe hacer clic en el boton cargar del indicador deseado, como se sefiala en la
Figura : Requisitos de Indicadores.

Requsitosacompletar

5 % Ar

Nombre -v|

Becas y Pasantias _©cargar
Otras producciones @ cargar |
Produccion Artitisca € Cargar
Produccion Cientifica || ©cargar ||
Produccion Tecnologica € cargar
Tesisy Tl ) Cargar |

Encontrados 6 registros

anncelar

Figura : Requisitos de Indicadores

Ejemplo de Carga de un indicador de produccién Cientifica:

En la pantalla de Produccion Cientifica se puede visualizar la seccién Busqueda, que
permite realizar bisquedas sobre producciones cientificas cargadas.

Produccion Cientifica

Columna Condicidn Valor

Titulo ) cotiens o || |T|

ISEN conbene 4 m

Ambito conbene 4| m

Agregar fitro Bl Y Eetrar
Mo hay datos cargados

4, Volver & Rems =] Muewo

Luego se pude visualizar las producciones cargadas. Si no realizo la carga de
producciones aun, en el cuadro donde deberia estar el listado de las producciones se
visualiza el mensaje informando que no hay datos cargados, como se resalta en la



Produccion Cientifica

Busqueda
Columna Condicidn Valor
Titulo contiens |

|
1 | m

ISEN contiene

Ambito contiene j

Agregar filiro b ¥ Fittrar

No hay datos cargados ||

4, Yolver a tems |=) Nuevo

Para realizar la carga de un nuevo Indicador de Produccién cientifica debe hacer clic en
el boton nuevo.

Produccion Cientifica

Busqueda
Columna Condicion Valor

Titulo contiene 1
ISBN contiene :l m
Ambito contiene k|
Agregar filtro 7:' Y Eiitrar

H No hay datos cargados

4, Volver a ltems ()| Nuevo

Al hacer clic en el boton Nuevo el sistema muestra la pantalla de carga de la Produccion
Cientifica. Donde se debe seleccionar de la lista desplegable que tipo de Publicacion va a
cargar.

Produccion Cientifica

Tipo Publicacion [*)

& Agregar (om )
Integrante Equipo(*) d Otro imtegrante Seccionar otro(*) Autor N(*) |

| Guaraar | ) Cancelar

Tipo de Publicacién: Libro

Ingresar Datos del Libro
Para realizar la carga de una publicacién de un libro debe seleccionar de la lista
desplegable de Tipo de Publicacion la opcién libro.

Produccion Cientifica

Publicacion
Tipo Publicacion () —Seleccione— ~
) . - i i
Archivo pub () i ecc'ane ¥ | Ningtin archivo seleccionado
Libo _§
- Articulo Revisia

Capitulo Libro
Congreso

op Agregar — Ej

Integrante Equipo(*) Otro integrante Seleccionar otro(*) | Autor N°(*)

|k Guardar @ Cancelar

Al realizar ésta seleccion se habilitaran los campos a completar propios de los libros.




Produccion Cientifica

Tipo Publi L :
Titulo (%)
ISBN
Fecha a Publicar L
Fecha Prensa [
Fecha Publicacion =~ |[H
Editor
Localidad (%) Texio a filirar o () para ver todo -

Ambito (*) -Seleccions-- H
Ano

Archivo pub Examinar... | No se selecciond un archivo.

gp Agregar| = K}
| Integrante Equipo(*) | Otro integrante | Seccionar otro(*) | Autor N*(*)

Se debe especificar el titulo del libro, el ISBN, la fecha en la que se va a publicar, fecha
de presentacion a la prensa, fecha de publicacion, el editor, la localidad, se debe
seleccionar el ambito de entre las opciones de la lista desplegable, el afio y cargar el
archivo publicado.

Ingresar los Autores del Libro
Debe especificar los autores del libro y el orden de cada uno.

Para agregar un autor debe hacer clic en el boton agregar.

Amtnres
el 19

Integrante Equipo(*) | Otro integrante | Seccionar otro(*) | Autor N(*)

Se insertara una nueva fila donde debe especificar el integrante del proyecto y el nimero
de autor que ocupa en el mismo. Al insertar la fila debe elegir de la lista desplegable el
autor que desea agregar.

op Agregar = 9

Integrante Equipo(*) Otro integrante Seleccionar otro(*) Autor N°(*)

Sanchez, Alberto David - Investigador | - 1
--Seleccione—

a Alberto Dawid estigado
ABDALA LENVA, SARIFE - Investigador

Escalante, Gustavo - Director |l Guardar || (& Cancelar
PEREZ, MARIA TERESA - CoDirector

(] 2

Luego de ingresar el autor debe asignar el numero de autor.

4R Agregar = 9

Integrante Equipo(*) Otro integrante Seleccionar otro(*) Autor N°(*)
Sanchez, Alberto David - Investigador  + | |

Escalante, Gustavo - Director - (W] 2




En la Figura Ejemplo de Autores de Tipo de Publicacion Libro en Indicador de
Produccién Cientifica pude ver a modo de ejemplo autores cargados con su nimero de

orden.
I EEEEEEEEE———
2 Agregar (= i)
Integrante Equipo(*) ‘ Otro integrante | Seccionar otro(*) | Autor N°(*)
ESCALANTE, GUSTAVO - Adscripto - || T
PEREZ, JUAN JOSE - Auxiliar - o 2_
ZAPATA, CARLOS - Director - U 3_

Figura: Ejemplo de Autores de Tipo de Publicacién Libro en Indicador de Produccion Cientifica.

Ademas se pueden ingresar autores que no son integrantes del proyecto. Para realizar esta
operacion debe tildar la opcidn otro integrante y se habilitara el campo Seleccionar Otro
que permite cargar un nuevo investigador.

==
I Integrante Equipo(*) __ Otro integrante | Seleccianar otro(*) | Autor N°(*)
ESCALANTE, GUSTAVO - Adscripto ~ | 1
PEREZ, JUAN JOSE - Auxiliar - @ 2
ZAPATA, CARLOS - Director - [

Para realizar la carga de otro investigador debe seleccionar el boton de seleccionar
elemento, el cual abre una ventana emergente donde se debe seleccionar al investigador
deseado.

Autores

o ad o

# Seguro | https://saspi-muleto.sgeyt.unam.edu.ar/aplica hp?ah=st59d2402991357&ai=saspi||3542 &t cm=popup Autor N°(%)

Seleccion Investigador

i Columna | Condicion | Valor | 3 |

b Guardar | (§ Cancelar

| Documento av| Investigador av|
DNI-18678823 ABASTO, JAIME RENE l v
DNI-17403648 ABATE, SANDRO v
MALETOAQET ADMAL A /1IN EDAMIMA IDEME L

Una vez seleccionado el investigador se visualizaran los datos del mismo en el campo

Seleccionar Otro y luego debe especificar el orden de nimero de autor que ocupa en el

proyecto.
o Agregar = 9
l Integrante Equipo(*) Otro integrante Seccionar otro(*) ! Autor N°(*)
| ESCALANTE, GUSTAVO - Adscripto ~ ; ' in
I PEREZ, JUAN JOSE - Auxiliar - 7
| ZAPATA, CARLOS - Director - la |

Luego de realizar la carga de todos los autores deseados debe hacer clic en el boton
guardar



PEREZ, JUAN JOSE - Auxiliar -
ZAPATA, CARLOS - Director -

|w|N

v JAME RENE - ABASTO | B

4
I | Guardar IOQancelm

Al hacer clic en el botén guardar el sistema muestra un mensaje de que los datos se han
guardado de manera exitosa.

Informacidn

@ Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Al hacer clic en el botén aceptar del mensaje de informacion se visualiza el cuadro con

los datos cargados y el boton Volver a Items que permite volver a la pantalla de
requisitos.

Produccion Cientifica

Busqueda

Columna | Condicion Valor |
Titulo codtiens -
ISBN

I:III'IIiI:‘I'IE -
Ambito

contiens -
Agregar filtro -
Fx%
Tipo « v Titulo «v| ISBN

av Articulo Revista av Ambito

Libra Libra de prusba 132458-12548458

45 Volver a ltems I

Internacional J Editar




Presentar/Informar “Indicadores”

Para Presentar un Informe debe dirigirse a la opciéon de menu Informes y hacer clic en la Presentar
Informe como se resalta en la Figura: Ment Presentar Informe.

Inicio Proyectos Programas Trabajos y Tesis Enformes| Mi Cuenta
Indicadores

Presentar Informe

> Presentar Informe

Figura: Ment Presentar Informe

Al hacer clic en el ment Presentar Informe (Figura: Menu Presentar Informe) se visualiza la
pantalla de Presentar Informe. La cual permite realizar biisquedas mediante los filtros (Figura:
Filtros de Presentar Informe), visualizar los informes cargados en el sistema hasta el momento
(Figura: Lista de Informes cargados) y ademas permite realizar una nueva carga mediante el boton
Presentar Informe como se muestra en la Figura: boton Presentar Informe de la pantalla Presentar
Informe.

Columna Condicion Valor

Apellido y Nombres del Director contiene - m
Titulo contiene - m
Agregar filtro - ) _T___Eil"ﬂl' '

Informes Presentados

Actividad: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria «v Tipo v Archivo s+ Fecha «~ Estado «+| Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Vlnfurme Anual VDF"':CFLI gar 703!11I201? VPresentacion /' Editar
Proyecto £ gacio 6QI184 - PR B A ARGA PRO O - Director: PER A O Acreditado

Convocatoria av Tipo aw Archivo av Fecha aw Estado aw Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion [/ Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 e o

|£, Presentar Informe

Figura: Filtros de Presentar Informe

Busqueda

Columna Condicion Valor

Apellido y Nombres del Director contiene hd m
Titulo contiene g m

Agregar filtro - Y Eitrar

Informes Presentados

Actividad: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria a~ Tipo aw| Archivo a~ Fecha a~ Estado &= Evaluaciones av
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/11/2017 Presentacion J Editar
Proyecto estigacio 6Q/184 - PR BA CARGA PRO O - Director: PER 4 O Acreditado

Convocatoria a v Tipo aw| Archivo aw Fecha aw Estado aw Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion '} Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -
[Z, Presentar Informe

Figura: Lista de Informes cargados



Busqueda

Columna Condicion

Apellido y Nombres del Director contiene -

Titulo contiene -

Agregar filtro Y FEittrar

Informes Presentados

16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Actividad: Proyecto investigacion -

Convocatoria «v Tipo «v| Archivo «v Fecha «~ Estado «~ Evaluaciones

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/11/2017 Presentacion J Editar
Proyecto estigacio 5Q/184 - PRUEBA CARGA PRO O - Director: PER A 0 Acreditado

Convocatoria «v Tipo «w| Archivo « v Fecha «w Estado v Evaluaciones aw

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion '} Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -

Figura: boton Presentar Informe de la pantalla Presentar Informe

Nuevo Informe “Indicadores”

Luego de hacer clic en el botén Presentar Informe (Figura: Boton Presentar Informe de la pantalla
Presentar Informe) se visualiza la pantalla de carga del informe (Figura: Pantalla de carga de
informe).

Datos del Informe

Convocatoria (*) --Seleccione-- -
Tipo Informe (*) -
Proyecto (*) _f h

Modelo Informe

Fecha (*) E]

Observaciones

P

b Guardar || (© cancelar

Figura: Pantalla de carga de informe

En el campo convocatoria debe seleccionar de la lista desplegable la convocatoria en la cual desea
presentar el informe, como se visualiza en la Figura: Seleccion de convocatoria en Presentar
Informe. En el listado apareceran las convocatorias vigentes actualmente, si no visualiza
convocatorias en la lista desplegable se debe a que no hay convocatorias activas actualmente.

5 > Presentar Informe

Datos del Informe

Convocatoria (*)

--Seleccione--
—Seleccione—

Tipo Info o/ -
Y Convocatoria Informes - 2017

Proyecto (*) Convocatoria de Informes - 2018 ]
Convocatoria de Informes - 2019

Modelo Informe

Informe Escrito (*) _Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Fecha (*) [ |

Observaciones

Figura: Seleccién de convocatoria en Presentar Informe



En el campo Tipo Informe debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de informe “Indicadores™
(Figura: Seleccion de Tipo de Informe “Indicadores”en Presentar Informe)

les > Presentar Informe

Datos del informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 ~

Tipo Informe (*) © _seleccione- ~

Proyecto (¥) —Seleccione-- | 2
Informe Final

Modelo Informe Indicadores

% Avance
Informe Escrito (*) [Seecuumaracivo | No se eligio archivo

Fecha () - ]

Observaciones

| Guardar | (@ Cancelar

Figura: Seleccion de Tipo de Informe “Indicadores” en Presentar Informe

Al seleccionar el tipo de Informe “Indicadores” el sistema actualiza la pantalla y no solicita
adjuntar el informe escrito. Como se muestra a continuacién en la Figura: Pantalla tipo de

Informe “Indicadores”.

les > Presentar Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 ~

Tipo Informe (¥) Indicadores v |

Proyecto (*) LR
Fecha (*) [ =\

Observaciones

| Guardar | (@ Cancelar

Figura: Pantalla tipo de Informe “Indicadores”

Luego en el campo proyecto debe seleccionar el proyecto del cual presentara el informe. Para
seleccionar el proyecto debe hacer clic en el botén Seleccionar Elemento, el cual permite visualizar
una ventana emergente con todos los proyectos del usuario logueado, luego debe seleccionar el
proyecto del cual desea presentar el informe, mediante el botén de Seleccién (Figura: Seleccién de

Proyecto para Presentar Informe)

5 > Presentar Informe

PRUEBA s~°V™
07/04/2017 - SASPI - Seleccionar Actividad - Mozilla Firefox

SLELNCE | & @ https://saspi.sacyt.unam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5d1607751880b2.886621638ai=sasp

Datos del Informe

—
il | .
wisalos 8 | Columna Condicion Valor

Tipo Informe (*)
Proyecto (")
Fecha (*)

Observaciones

Titulo

Kl

Agregar filtro = Y Eitrar gk Limpiar

ek L
Fecha av Fecha a+|
Titulo 2| Inicio Fin Director av| Clase av| Estado a~

PRUEBA . o ESCALANTE- Proyecto :
S 07/04/2017 3010412021 e investigacion  AcTeditady | v

Encontrado 1 registro

| Guardar | @ Cancelar

Figura: Seleccién de Proyecto para Presentar Informe



Una vez seleccionado el proyecto en el campo Proyecto se visualiza el nombre del proyecto.
(Figura: Vista de proyecto seleccionado en Presentar Informe “Indicadores”).

= Presentar Informe

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 ~

Tipo Informe (*) Indicadores v

Proyecto (*) PRUEBA SGCYT Z;
Fecha (*) =

Observaciones

Figura: Vista de proyecto seleccionado en Presentar Informe “Indicadores”

En el campo fecha debe ingresar la fecha de presentacion del informe (Figura: Fecha del informe
en Presentar Informe)

> Presentar Informe

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 = |

Tipo Informe (*) [[Frer==s. =

Proyecto (") BEUFEA Sco 2 &
Fecha () 271062019 | [

Observaciones

Figura: Fecha del informe en Presentar Informe “Indicadores”

En el campo observaciones debe ingresar, si tuviera, alguna observacion y luego debe hacer clic en
el boton Guardar como se visualiza en la Figura: Campo Observaciones y boton Guardar.

5 > Presentar Informe

PRUEBA SGCYT
07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 ~

Tipo Informe () Indicadores  ~ |

Proyecto (") PRUEBA SGCYT z &
Fecha (") priosrzo19 |7

Observaciones

O Eanooty

Figura: Campo Observaciones y botén Guardar.



Al guardar el informe se lo puede ver la pantalla inicial de Presentar Informe, donde se visualizan
los informes presentados y el estado en que se encuentra (Figura: Listado de Informes presentados
y estado en que se encuentra cada uno - Pantalla Presentar Informe).

Busqueda

Columna Condicién Valor

Apellido y Nombres del Director contiene | b
Titulo contiens | m

Agregar filtro Y Entrar
Informes Presentados
T % A
d: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado
Convocatoria av| Tipo av Archivo av Fecha av Estado a+| Evaluaciones av
.03111201? Presentacion . J Editar

Convocatoria Informes - 2017

Informe Anual

Descargar

ad: Proyecto investigacion - 16Q/184 - PRUEBA CARGA PROYECTO - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria av| Tipo aw| Archivo a¥ Fecha a Estado aw| Evaluaciones av
Convocatona Informes - 2016 Informe Anual Descargar 03/10/ 2016 Presentacion . /) Editar
Convocatoria de Informes - 2018 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria de Informes - 2019 Informe Anual Descargar 04/10/2019 Evaluacion -~
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 21/05/2017 Presentacion } Editar

[, Presentar Informe

Figura: Listado de Informes presentados y estado en que se encuentra cada uno - Pantalla Presentar Informe




Presentar Informe “Avance”

Para Presentar un Informe debe dirigirse a la opciéon de menu Informes y hacer clic en la Presentar
Informe como se resalta en la Figura: Ment Presentar Informe.

Inicio Proyectos Programas Trabajos y Tesis Enformes| Mi Cuenta
Indicadores

Presentar Informe

> Presentar Informe

Figura: Ment Presentar Informe

Al hacer clic en el ment Presentar Informe (Figura: Menu Presentar Informe) se visualiza la
pantalla de Presentar Informe. La cual permite realizar biisquedas mediante los filtros (Figura:
Filtros de Presentar Informe), visualizar los informes cargados en el sistema hasta el momento
(Figura: Lista de Informes cargados) y ademas permite realizar una nueva carga mediante el boton
Presentar Informe como se muestra en la Figura: boton Presentar Informe de la pantalla Presentar
Informe.

Busqueda

Columna Condicion Valor

Apellido y Nombres del Director contiene - m
Titulo contiene - m
Agregar filtro - __T___Eiltlar :

Informes Presentados

Actividad: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria «v Tipo aw Archivo aw Fecha «~ Estado «w Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Vlnfurme Anual VDF"':CFLI gar 703!11I201? VPresentacion /. Editar
Proyecto e gacio 6QI184 - PR B A ARGA PRO O - Director: PER A 0 Acreditado

Convocatoria av Tipo aw Archivo av Fecha s+ Estado «w Evaluaciones avw

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion ) Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -

|, Presentar Informe

Figura: Filtros de Presentar Informe

Busqueda

Columna Condicion Valor

Apellido y Nombres del Director contiene hd m
Titulo contiene - m

Agregar filtro - Y Filtrar

Informes Presentados

Convocatoria a~ Tipo aw| Archivo aw Fecha a~ Estado a = Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/11/2017 Presentacion J Editar
Proyecto estigacio 6Q/184 - PR BA CARGA PRO O - Director: PER A O Acreditado

Convocatoria av Tipo aw| Archivo aw Fecha aw Estado aw Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion '} Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -

|=, Presentar Informe

Figura: Lista de Informes cargados



Busqueda

Columna Condicion

Apellido y Nombres del Director contiene - m

Titulo contiene - m

Agregar filtro

Informes Presentados

Actividad: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria «v Tipo «v| Archivo «v Fecha «~ Estado «~ Evaluaciones
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/11/2017 Presentacion J Editar
Proye 0 e ga 0 60184 PR BA AR A PRO D Dire o PER 3 O 4 editado
Convocatoria «v Tipo «w| Archivo « v Fecha «w Estado v Evaluaciones aw
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion '} Editar
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -

Figura: boton Presentar Informe de la pantalla Presentar Informe

Nuevo Informe “Avance”

Luego de hacer clic en el botén Presentar Informe (Figura: Botén Presentar Informe de la pantalla
Presentar Informe) se visualiza la pantalla de carga del informe (Figura: Pantalla de carga de
informe).

Datos del Informe

Convocatoria (*) --Seleccione-- -
Tipo Informe (*) -
Proyecto (*) _f k

Modelo Informe

Fecha (*) E]

Observaciones

P

b Guardar || (© cancelar

Figura: Pantalla de carga de informe

En el campo convocatoria debe seleccionar de la lista desplegable la convocatoria en la cual desea presentar el informe,
como se visualiza en la Figura: Seleccién de convocatoria en Presentar Informe. En el listado apareceran las
convocatorias vigentes actualmente, si no visualiza convocatorias en la lista desplegable se debe a que no hay
convocatorias activas actualmente.

5 > Presentar Informe

Datos del Informe

Convocatoria (*) --Seleccione--
—Seleccione—
Convocatoria Informes - 2017

Tipo Informe (*)

oA

Proyecto (*) Convocatoria de Informes - 2018
Convocatoria de Informes - 2019

Modelo Informe

Informe Escrito (*) _Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Fecha (*) [ |

Observaciones

Figura: Seleccién de convocatoria en Presentar Informe



En el campo Tipo Informe debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de informe “Avance”
(Figura: Seleccion de Tipo de Informe “Avance” en Presentar Informe)

esentar Informe

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 +

Tipo Informe (*) Indicadores. -

Proyecto () --SE|ECC'I].HE- I
Informe Final

Fecha (*)
@

Observaciones

Figura: Seleccién de Tipo de Informe “Avance” en Presentar Informe

les > Presentar Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 =

Tipo Informe (¥ Indicadores |

Proyecto (*) L
Fecha (*) [ =

Observaciones

b Guardar | @ Cancelar

Luego en el campo proyecto debe seleccionar el proyecto del cual presentara el informe. Para
seleccionar el proyecto debe hacer clic en el boton Seleccionar Elemento, el cual permite visualizar
una ventana emergente con todos los proyectos del usuario logueado, luego debe seleccionar el
proyecto del cual desea presentar el informe, mediante el botén de Seleccion (Figura: Seleccién de
Proyecto para Presentar Informe)

SRR scieccionar Actividad

Datos del Inforn Actividades de Investigacion

Convocatoria (! Busgueda :
Columna | Condicién | Valor

Apellido y Nombres del Director contiene -

Tipo Informe (*)

Proyecto (*)

Rol Integrante es igual a -~ --Seleccione-- =
Modelo Infor

Informe Escrito |

Fecha Inicio i - =
Fecha (*) esigual a

m
m
Titulo contiene - m
m
m

Fecha Fin esiguala  ~ [
Tipo Actividad

Observaciones

esigual a * --Seleccione-- hd il

%M

Fecha av| Fecha av| |
Titulo | Inicio Fin | Director av| Clase av Estado avw|
PRUEBA CARGA PEREZ-JUAN Proyecto g

11/04/2017 26/04/2017 : = Acreditado
PROYECTO JOSE investigacion credi !
PEREZ-JUAN Proyecto

e cuardar | @c

ONTOLOGIAS WEB

AnINEINNLT AnlnAlnAnn ry litn ol (|

Figura: Seleccion de Proyecto para Presentar Informe



Una vez seleccionado el proyecto en el campo Proyecto se visualiza el nombre del proyecto
(Figura: Vista de proyecto seleccionado en Presentar Informe “Avance”™).

> Presentar Informe

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 ¥

Tipo Informe (*)

Proyecto (*)

Modelo Informe ATGAr OIS

Informe Escrito (*) Examinar... No se seleccioné un archivo.
Fecha (%) 27/06/2019 [
Observaciones

Figura: Vista de proyecto seleccionado en Presentar Informe “Avance”

En el campo Modelo Informe se puede descargar el Documento modelo que debe seguir para
elaborar el Informe Técnico del Proyecto. Para descargar el documento debe hacer clic en
Descargar Formulario (Figura: Descargar Modelo de Informe Técnico del Proyecto) y se iniciara
la descarga del mismo.

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018
Tipo Informe (*) Avance -
Proyecto (*) PRUEBA SGCYT 2 sk

Informe Escrito (*) Seleccionar archivo | No se eligié archivo
Fecha (*) 27/06/2019 |

Observaciones

Figura: Descargar Modelo de Informe Técnico del Proyecto

En el campo Informe Escrito debe Adjuntar el Informe elaborado en base al Modelo de Informe que
descargd anteriormente. Para Adjuntar el documento debe hacer clic en el boton Seleccionar
archivo o en examinar (dependiento el navegador que esté utilizando), luego debe buscar el archivo
que desea subir y hacer clic en el botén Abrir para adjuntarlo (Figura: Adjuntar Archivo de Informe
Escrito en Presentar Informe “Avance”).



= - Presentar Informe

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30
GUSTAVO - ES

0472021 Subir archivo
CALANTE

Datos del Informe Recientes 4 | Documentos para pruebas Carpeta sin titulo  »

Convocatoria ()
Tipe Informe (%)
Proyecto (')

Modelo Informe

Fecha (*)
Observaciones

4., Volver a hems

Carpeta personal ompre * Tamafio Modificado
Escritorio ‘i Informe Avance.pdf

CONVOCATORIA IN

Avance -
- i Descargas
PRUEBA SGCYT —I

Documentos

Descargar Formulario

27062018 |8 picslen

| ' Videos

I saspi
[ jornada

Todos los archivos ~

Cancelar b Guardar | (§) Cancelar

Figura: Adjuntar Archivo de Informe Escrito en Presentar Informe “Avance”

En el campo fecha debe ingresar la fecha de presentacién del informe (Figura: Fecha del informe
en Presentar Informe “Avance”™)

Datos del Informe

Convocatoria (*)
Tipo Informe (*)
Proyecto (*)
Modelo Informe

Informe Escrito (*)

Convocatoria Informes - 2017~
Avance -

PRUEBA CARGA PROYECTO
Descargar Formulario

Seleccionar archivo [Informe Avance.pdf

Fecha (*)

21052017 4 |

Observaciones

Figura: Fecha del informe en Presentar Informe “Avance”

En el campo observaciones debe ingresar, si tuviera, alguna observacion y luego debe hacer clic en
el boton Guardar como se visualiza en la Figura: Campo Observaciones y boton Guardar.

Datos del Informe
Convocatoria (*)
Tipo Informe (*)
Proyecto (*)
Modelo Informe
Informe Escrito (*)

Fecha (*)

Convocatoria Informes - 2017~

Avance b

PRUEBA CARGA PROYECTO I _*
Descargar Formulario
Seleccionar archivo | Informe Avance.pdf

210s/2017 [

bservaciones

Observaciones....

H Guardar 0 Cancelar

Figura: Campo Observaciones y botén Guardar.

Al guardar el informe se lo puede ver la pantalla inicial de Presentar Informe, donde se visualizan
los informes presentados y el estado en que se encuentra cada uno (Figura: Listado de Informes
presentados y estado en que se encuentra cada uno - Pantalla Presentar Informe).



Busqueda

Columna | Condicién Valor
Titulo contiene = .59(:)1 i m
Agregar filtro = | Y Eilrar | g Limpiar

Informes Presentados
(] 5 Ax

I: Proyecto investigacion- 16/Q0002PI- PRUEBA SGCYT- Director- ESCALANTE- GUSTAVO- Acreditado

Convocatoria aw Tipo av| Informe Escrito avw Fecha ++ Estado 4| Evaluaciones avl
Convocatoria Informe - 2016 Informe Anual Descargar 17/11/2017 Presentacion 3 § REdtar | v | T | B
CONVOCATORIA INFORME - 2018 Avance Descargar 27/06/2019 Presentacion J, Editar m|&

| I'Z Dracantar Infarme

Figura: Listado de Informes presentados y estado en que se encuentra cada uno - Pantalla Presentar Informe



Presentar Informe “Final”

Para Presentar un Informe debe dirigirse a la opciéon de menu Informes y hacer clic en la Presentar
Informe como se resalta en la Figura: Ment Presentar Informe.

Inicio Proyectos Programas Trabajos y Tesis infonnes‘ Mi Cuenta
Indicadores

Presentar Informe

> Presentar Informe

Figura: Ment Presentar Informe

Al hacer clic en el ment Presentar Informe (Figura: Menu Presentar Informe) se visualiza la
pantalla de Presentar Informe. La cual permite realizar biisquedas mediante los filtros (Figura:
Filtros de Presentar Informe), visualizar los informes cargados en el sistema hasta el momento
(Figura: Lista de Informes cargados) y ademas permite realizar una nueva carga mediante el boton
Presentar Informe como se muestra en la Figura: boton Presentar Informe de la pantalla Presentar
Informe.

Columna | Condicion Valor

Apellido y Nombres del Director contiene - m
Titulo contiene - m
Agregar filtro - i I’___E_ilﬂﬂl'__

Informes Presentados

Actividad: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria «v Tipo v Archivo «~ Fecha «~ Estado «+| Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Vlnrfurme Anual VDF"':CFLI gar 703!11I201? VPresentacion | Editar
Proyecto estigacio 6Q/184 - PR BA CARGA PRO O - Director: PER - O Acreditado

Convocatoria av Tipo aw Archivo av Fecha aw Estado aw Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion [/ Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 e o

|£, Presentar Informe

Figura: Filtros de Presentar Informe

Busqueda

Columna Condicion Valor

Apellido y Nombres del Director contiene hd m
Titulo contiene g m

Agregar filtro - Y Eitrar

Informes Presentados

Actividad: Proyecto investigacion - 16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Convocatoria a~ Tipo aw| Archivo a~ Fecha a~ Estado &= Evaluaciones avw
Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/11/2017 Presentacion . Editar
Proyecto estigacio 6Q/184 - PR BA CARGA PRO O - Director: PER 4 O Acreditado

Convocatoria a v Tipo aw| Archivo aw Fecha aw Estado aw Evaluaciones av

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion '} Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -
[Z, Presentar Informe

Figura: Lista de Informes cargados



Busqueda

Columna Condicion

Apellido y Nombres del Director contiene -

Titulo contiene -

Agregar filtro Y FEittrar

Informes Presentados

16/Q - ONTOLOGIAS WEB SEMANTICA - Director: PEREZ - JUAN JOSE - Acreditado

Actividad: Proyecto investigacion -

Convocatoria «v Tipo «v| Archivo «v Fecha «~ Estado «~ Evaluaciones

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/11/2017 Presentacion J Editar
Proyecto estigacio 5Q/184 - PRUEBA CARGA PRO O - Director: PER A 0 Acreditado

Convocatoria «v Tipo «w| Archivo « v Fecha «w Estado v Evaluaciones aw

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 03/10/2017 Presentacion '} Editar

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 31/10/2018 Evaluacion

Convocatoria Informes - 2017 Informe Anual Descargar 04/10/2017 Evaluacion 2 -

Figura: boton Presentar Informe de la pantalla Presentar Informe

Nuevo Informe “Final”

Luego de hacer clic en el botén Presentar Informe (Figura: Boton Presentar Informe de la pantalla
Presentar Informe) se visualiza la pantalla de carga del informe (Figura: Pantalla de carga de
informe).

Datos del Informe

Convocatoria (*) --Seleccione-- -
Tipo Informe (*) -
Proyecto (*) _f h

Modelo Informe

Fecha (*) E]

Observaciones

P

b Guardar || (© cancelar

Figura: Pantalla de carga de informe

En el campo convocatoria debe seleccionar de la lista desplegable la convocatoria en la cual desea
presentar el informe, como se visualiza en la Figura: Seleccion de convocatoria en Presentar
Informe. En el listado apareceran las convocatorias vigentes actualmente, si no visualiza
convocatorias en la lista desplegable se debe a que no hay convocatorias activas actualmente.

5 > Presentar Informe

Datos del Informe

Convocatoria (*)

--Seleccione--
—Seleccione—

Tipo Info o/ -
Y Convocatoria Informes - 2017

Proyecto (*) Convocatoria de Informes - 2018 ]
Convocatoria de Informes - 2019

Modelo Informe

Informe Escrito (*) _Seleccionar archivo | No se eligi6 archivo

Fecha (*) [ |

Observaciones

Figura: Seleccién de convocatoria en Presentar Informe



En el campo Tipo Informe debe seleccionar de la lista desplegable el tipo de informe “Final” que
estd presentando (Figura: Seleccién de Tipo de Informe “Final” en Presentar Informe)

s > Presentar Informe

PRUEBA SGCYT

07/04/2017 - 30/04/2021
GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (*) CONVOCATORIA INFORME - 2018 ~
Tipo Informe (*) Avance -
Proyecto (*) =Selectione.: 2z
Informe Final
Modelo Informe Indicadores ario
. A
Informe Escrito (*) uc“?q?:leym

Cambiar el Archivo

&l

Fecha (*)

Observaciones

Figura: Seleccién de Tipo de Informe “Final” en Presentar Informe

Luego en el campo proyecto debe seleccionar el proyecto del cual presentara el informe. Para
seleccionar el proyecto debe hacer clic en el boton Seleccionar Elemento, el cual permite visualizar
una ventana emergente con todos los proyectos del usuario logueado, luego debe seleccionar el
proyecto del cual desea presentar el informe, mediante el botén de Seleccion (Figura: Seleccién de
Proyecto para Presentar Informe “Final”)

; > Presentar Inform e i

Datos del Inforn Actividades de Investigacion

Busqueda
Columna | Condicién Valor

Convocatoria (*

Tipo Informe (*)

Apellido y Nombres del Director  contiene |l m =
Proyecto (*) - - - .
Rol integrante esiguala  ~  -—Seleccione—- - m
Modelo Infor 3 -
! Titulo contiene - m
Informe Escrito o —
Fecha (% Fecha Inicio esiguala - i |
. Fecha Fin esiguala  ~ [ m
Observaciones
Tipo Actividad esiguala ~ --Seleccione-- - Wl

HxMh

Fecha av Fecha av|
Titulo | Inicio Fin ;Direcmr av| Clase av Estado  av|

PRUEBA CARGA PEREZ-JUAN  Proyecto :
I D
e ——" 11/042017 26/04/2017 | -~ investigacion A<"*? tad.ﬂ

ONTOLOGASWEB  mpinminnus aninsimane PEREZJUAN  Proyecto .o . ..

B suardar | @c

Figura: Seleccién de Proyecto para Presentar Informe “Final”

Una vez seleccionado el proyecto en el campo Proyecto se visualiza el nombre del proyecto. Al
hacer clic en el boton Limpiar la seleccion actual el sistema borra lo cargado en el campo Proyecto
para que pueda realizar la carga nuevamente (Figura: Vista de proyecto seleccionado en campo
proyecto en Presentar Informe “final”).

[ Datos del Informe -

Convocatoria (%) Convocatoria Informes - 2017 =

Tipo Informe (*) Informe Final -

Proyecto (*) | PRUEBA CARGA PROYECTO |J’m
| Modelo Informe Descargar Formulario

Informe Escrito (*) Seleccionar archivo | No se eligié archivo

Fecha (%) @

Observaciones

Figura: Vista de proyecto seleccionado en campo proyecto de Presentar Informe “Final”



En el campo Modelo Informe se puede descargar el Documento modelo que debe seguir para
elaborar el Informe Técnico del Proyecto. Para descargar el documento debe hacer clic en
Descargar Formulario (Figura: Descargar Modelo de Informe Técnico del Proyecto) y se iniciara
la descarga del mismo.

Convocatoria (*) Convocatoria Informes - 2017 =

Tipo Informe (*) hemeEe. o

Proyecto (*) PRUEBA CARGA PROYECTO 2 *
Modelo Informe I Descargar Formulario I

Informe Escrito (*) m No se eligié archivo

Fecha (*) @

Observaciones

Figura: Descargar Modelo de Informe Técnico del Proyecto

En el campo Informe Escrito debe Adjuntar el Informe elaborado en base al Modelo de Informe que
descarg6é anteriormente. Para Adjuntar el documento debe hacer clic en el boton Seleccionar

archivo o en examinar (dependiento el navegador que esté utilizando), luego debe buscar el archivo
que desea subir y hacer clic en el botén Abrir para adjuntarlo (Figura: Adjuntar Archivo de Informe
Escrito en Presentar Informe “Final”).

Presentar Informe

PRUEBA SGCYT Abrir archivo
07/04/2017 - 30/04/2021

GUSTAVO - ESCALANTE Recientes 4 | Documentos para pruebas = Carpeta sin titulo  »
Datos del Informe fr Carpeta personal Nombre ~ | Tamaiio | Modificado
Convocatoria (*) CONVOCATOR] [ Escritorio K1 Informe Final.pdf 6,5kB 14 feb 2018
Tipo Informe (¥) Informe Final = ~ Descargas
Proyecto (*) PRUEBA SGCY¥ [ Documentos
Modelo Informe Descargar Fomil py |magenes
k. = -

Informe Escrito (*) I 43 Musica

vl Videos
Fecha (¥)
Observaciones W saspi

[m jornada

+ Otras ubicacio...

Cancelar | Abrir :l

Figura: Adjuntar Archivo de Informe Escrito en Presentar Informe “Final”

En el campo fecha debe ingresar la fecha de presentacién del informe (Figura: Fecha del informe
en Presentar Informe “Final”)



Datos del Informe

Convocatoria (*) Convocatoria Informes - 2017 =

Tipo Informe (*¥) Informe FEinal |

Proyecto (*) PRUEBA CARGA PROYECTO

Modelo Informe Descargar Formulario

Informe Escrito (*) §|aﬁ archivo | Informe Final.pdf
Fecha (*) 21/05/2017 8

Observaciones

Figura: Fecha del informe en Presentar Informe “Final”

En el campo observaciones debe ingresar, si tuviera, alguna observacion y luego debe hacer clic en

el boton Guardar como se visualiza en la Figura: Campo Observaciones y botén Guardar.

PRUEBA SGCYT
07/04/2017 - 30/04/2021

GUSTAVO - ESCALANTE

Datos del Informe

Convocatoria (%) CONVOCATORIA INFORME - 2018 =
Tipo Informe (*) [tonme Fisal = |
Proyecto (*) PRUEBA SGCYT b s
. Modelo Informe
Informe Escrito (*) Examinar... | Informe Final.pdf
Fecha (*) 27062010 |4
Observaciones
J " b Guardar || @C:

Figura: Campo Observaciones y botén Guardar.

Al guardar el informe se lo puede ver la pantalla inicial de Presentar Informe, donde se visualizan
los informes presentados y el estado en que se encuentra (Figura: Listado de Informes presentados
y estado en que se encuentra cada uno - Pantalla Presentar Informe).

Busqueda

Columna Condicién Valor

Titulo contiene v sgoyt | m
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