
Sistema de Acreditación y 

Seguimiento de Proyectos de 

Investigación

Manual del Usuario

Universidad Nacional de 

Misiones

Secretaria General de Ciencia 

y Tecnología



Índice de contenido
Introducción..........................................................................................................................................3
Distribución del Contenido...................................................................................................................4
Acceso al sistema.................................................................................................................................5
Recuperar Clave...................................................................................................................................6
Etapa Presentación -  Director..............................................................................................................8

Alta Datos del Proyecto...................................................................................................................8
Modificación Datos de Proyecto ...................................................................................................13
Equipo de Proyecto........................................................................................................................14
Actividades....................................................................................................................................17
Memoria Económica......................................................................................................................18

Etapa Selección de Evaluadores - Administrativo de Secretaria........................................................23
 Selección de Evaluadores .................................................................................................................23
Etapa Evaluación – Evaluador............................................................................................................26
Etapa Acreditación -  Administrativo Secretaria................................................................................35
Etapa Acreditado – Investigador Director..........................................................................................41

Eventos...........................................................................................................................................42
Formación de Recursos Humanos.................................................................................................44
Propiedad Intelectual/Industrial.....................................................................................................45



Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Introducción 

Es un sistema web basado en  el  Sistema de  Acreditación  de  Proyectos  de  investigación  de  la 

Universidad Nacional de Misiones. Trata a los proyectos en todas las fases o etapas de su ciclo de 

vida : Presentación, Selección de Evaluadores, Evaluación , Acreditación, Acreditado, Presentación 

y Evaluación de Informes de Avances Parciales o Finales.

Esta dirigido a los investigadores, evaluadores, y administrativos de las diferentes dependencias que 

intervienen en el proceso de acreditación y evaluación de proyectos dentro de la universidad. 

Donde cada unos de estos usuarios  podrán acceder  mediante cualquier  navegador  de Internet. 

Permite a los investigadores presentar sus proyectos según lo establece el Sistema de Acreditación 

de Proyectos de Investigación, así como también registrar en linea todos los avances que surgen 

durante la ejecución del mismo.

Brinda  a  los  usuarios  de  las  diferentes  secretarias  la  posibilidad  de  verificar  la  evaluación  y 

administrar la acreditación de los proyectos de investigación de manera rápida y sencilla. 

Permite a los evaluadores realizar las evaluaciones de los proyectos de manera remota.

Posibilita obtener una visión general del estado de la investigación al nivel universidad y facultad.  

Soporta la información requerida por el programa de incentivos, para que en un futuro se pueda 

vincular los proyectos con las aplicaciones establecidas por el mismo.

Permite administrar los docentes categorizados de la universidad y el banco de evaluadores internos 

o externos.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Distribución del Contenido

            Como se había mencionado en la introducción todo proyecto tiene su ciclo de 
          ,         vida y este ciclo contiene sus fases o etapas a su vez en cada fase o etapa 

  contiene distintas operaciones        que puede ser realizadas por un tipo especifico 
 .de usuario

Etapas Operaciones Usuarios
Presentación Datos del Proyecto

Equipo de Proyecto
Memoria Económica
Metodología (Actividades)

Investigador Director

Selección
Evaluadores

Selección de Evaluadores
Administrativo de Secretaria

Evaluación Evaluaciones del proyecto Evaluador
Acreditación Acreditación del proyecto Administrativo de Secretaria
Acreditado Avances

Actualización de datos de:
Proyecto
Equipo
Memoria económica
Actividades
Prorroga
Presentación de Informes parciales o 
finales.

Investigador Director
Administrativo de Secretaria

Selección 
Evaluadores 
avance

Selección de evaluadores de los informes 
parciales o finales. Administrativo de Secretaria

Evaluación de 
Informes

Evaluación de los informes parciales o 
finales.

Evaluador

Resultados 
Evaluación de 
Informes

Se podrá visualizar los resultados de las 
evaluaciones de los informes parciales o 
finales.

Investigador Director

Estado de 
Proyecto

Se podrá visualizar de manera gráfica en 
que etapa se encuentra el proyecto de 
investigación

Investigador Director, Administrativo 
de Secretaria

En primera instancia se va a indicar como acceder al sistema y luego se mostrara el contenido de 
este manual distribuido según el ciclo de vida de los proyectos.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Acceso al sistema

Para iniciar sesión en el sistema debe tener conexión a internet y escribir en su navegador de 
internet la siguiente url http://sistemas.unam.edu.ar/saspi

La pantalla Inicial lo solicitara el nombre de usuario y contraseña como se muestra debajo.

Figura N°1 – Acceso al sistema

Luego de escribir el nombre de usuario y contraseña se debe presionar el botón ingresar.

Figura N°2 - Acceso al sistema usuario y clave
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Recuperar Clave

En el caso de que haya olvidado su clave, en la pantalla de inicio de sesión del sistema usted podrá 
acceder a la recuperación de la contraseña. Como lo indica la imagen.

Figura N°3 - Acceso al sistema Recuperar Clave

Una vez que haya presionado el botón podrá acceder a la pantalla de recuperación. En esta pantalla 
podrá ingresar el nombre de usuario y una dirección de correo electronegativo.

Figura N°4 - Recuperar Clave

Una vez que haya ingresado los datos solicitados, se debe presionar aceptar. El sistema le informará 
lo siguiente.

Figura N°5 - Recuperar Clave Aviso

Debería ir a la cuenta de email que se le indico e iniciar sesión y revisar el email que el sistema la 
ha enviado. Debería de recibir algo así:

Figura N°6 - Recuperar Clave Cuenta email
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Una vez que lo haya revisado seguir los pasos que le indica. Y ese link lo llevara hacia el sistema de 
nuevo, informándole lo siguiente.

Figura N°7 - Recuperar Clave Envío de Clave

Nuevamente debería revisar la cuenta de email para poder obtener obtener la nueva clave. Debería 
recibir un email como se muestra debajo

Figura N°8 – Nueva Clave

Ahora solo resta ingresar al sistema con el usuario correspondiente y la nueva contraseña generada 
por el sistema.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Etapa Presentación -  Director
Alta Datos del Proyecto

Una vez que se acceda al sistema este  mostrara un panel inicial con las opciones disponibles para el 
director:

Figura N°9 – Panel-Presentación-Datos Proyecto

En la esquina superior derecha de la figura, el sistema muestra el usuario que ha ingresado.

En la figura se puede observar 2 solapas, Proyectos Acreditados (con fondo blanco y letras azules) y 
Otros Proyectos (con fondo azul y letras blancas). Predeterminado el sistema muestra la solapa de 
proyectos acreditados, los proyectos que se agreguen en esta instancia entraran en el proceso de 
acreditación de la universidad.

En la figura se puede visualizar 2 botones resaltados, el resaltado en azul es el botón de selección,  
haciendo clic en este el sistema lo llevara a la edición de los datos del proyecto, haciendo clic en el  
botón resaltado en verde lo llevara  a la pantalla de carga de un nuevo proyecto.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Se pasará a explicar la carga de un nuevo proyecto, haciendo clic en el botón resaltado en verde el 
sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N° 10 – Datos Proyecto

Como se puede observar el formulario de carga de proyecto esta divido en secciones, cada una 
indicando lo que se debe ingresar, se deben completar los datos obligatorios. Estos son los vienen 
acompañado del asterisco (*):

1 - Sección Unidades a las que pertenece el proyecto
Debe elegirse en primera instancia la Unidad Académica como ser: FCEQyN, FCE, FIO, etc. Una 
vez  que  se haya  elegido la  unidad académica  se desplazara  en  la  siguiente  lista  la  Unidad de 
Investigación correspondiente, como ser SECIP, APOAVA, etc.
Así como también se podrá indicar si el proyecto de investigación se va a presentar al programa de 
incentivos o no.

2 - Sección Programa de Investigación al que pertenece el Proyecto
Esta sección es opcional, en el caso de que no se encuentre se puede colocar el nombre debajo en la 
opción otros.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

3 - Sección Director

Se podrá elegir el director del proyecto, haciendo clic en el icono , ahí se abrirá una pantalla 
emergente para poder elegir el Director del Proyecto:

Figura N°11 – Selección de Director

Cabe aclarar que solo aquí solo se listaran los investigadores que tenga la categoría de investigador 
necesaria  para dirigir  proyectos,  y también los investigadores  que tenga participación en 1 o 0 
proyectos, ya que el máximo es de 2 proyectos por investigador. Así como también 

4 - Sección Periodo de Ejecución
Deberán colocarse como lo indica el formulario, las fechas de inicio y fin del proyecto.

5 - Sección Disciplina y Campo de Aplicación
Podrá elegirse partiendo de el Area de Conocimiento, Disciplina y Luego SubDisciplina a la que 
pertenece el proyecto, al elegirse el área de conocimiento se desplegara en la lista de disciplinas las 
que correspondan a ese área,  y  al  elegirse la  disciplina se desplegara la  lista  de subdisciplinas 
correspondientes.
Para el caso de los Campos de Aplicación se parte eligiendo el campo y luego el subcampo de 
aplicación, al seleccionar un campo se desplegara la lista de subcampo correspondientes.

6 - Sección Investigación
Aquí se seleccionar el tipo de investigación a la que pertenece el proyecto.

7 - Sección Memoria Técnica
Aquí  podrá  ingresarse  todos  lo  items  de  la  memoria  técnica  tal  cual  lo  solicita  el  Sistema de 
Acreditación de Proyectos de Investigación de la Universidad Nacional de Misiones. 
Aquí se podrá ingresar: Titulo del Proyecto, Resumen Palabras Claves: se aclara que las palabras 
claves deben estar separadas por coma ",", Objetivo General,  Objetivos Específicos, Antecedentes, 
Justificaron,  Resultados  Esperados,  Fortalezas  y  Debilidades,  Mecanismos  de  Divulgación.  La 
metodología del proyecto se carga en la parte de actividades que se indicara mas adelante.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Figura N°12 – Datos Proyecto- Memoria Técnica 

Por ultimo se puede observar un campo llamado Documentación probatoria, en el caso de que el 
proyecto tenga las evaluaciones pertinentes, el sistema permite adjuntarlas para que la secretaria de 
investigación correspondiente puede verificarlas.

Una vez cargada toda la  información solicitada,  debería hacer  clic  en el  botón   ,  el 
sistema le preguntara ¿Esta seguro que desea guardar los cambios?. Si lo esta haga clic en Aceptar, 
de lo contrario cancelar.

Si Acepta guardar los cambios el sistema lo llevara a la pantalla inicial donde se encuentra el listado 
de proyectos.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Modificación Datos de Proyecto  

Una vez que se haya cargado un nuevo proyecto, este aparecerá en la lista inicial de proyecto:

Figura N°13 – Panel-Presentación-Datos Proyecto Modificación 

Para  poder  seguir  cargando  los  demás  items  relacionados,  es  necesario hacer  clic  en  el  botón 
resaltado en azul, realizando esto, el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N°14 – Items Proyecto  

Esta  pantalla  nos  indica  los  items  necesarios  a  completar  para  poder  presentar  el  proyecto  de 
investigación, esta divida en 2 secciones:

1 – Sección Items que ya tiene cargado
Esta sección nos indica si tenemos completa la carga de información de cada uno de los items 
requeridos.

2 -Sección Selección de desea cargar/editar
En esta sección se puede seleccionar los items para poder cargar/editar. Solo es necesario hacer clic 
en alguno de ellos y presionar el botón cargar.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Equipo de Proyecto

Para Editar o Cargar los integrantes del proyecto se debe seleccionar el item equipo de la sección 2 
y presionar el botón cargar.

Figura N°15 – Selección Items Equipo

Al presionar el botón cargar el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N°16 – Equipo de Proyecto

Esta pantalla contiene 3 formularios dinámicos, uno para la carga del los investigadores del equipo, 
otro para la carga del personal de apoyo y por ultimo uno para agregar los colaboradores. Son 
formularios dinámicos ya que cada uno posee en la parte superior una botonera, que funciona de la 
siguiente manera:
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Figura N°17 – Botonera Formulario Dinámico

El botón  añade una fila en el formulario para poder cargar un nuevo registro.

El botón , quita una fila del formulario.

El botón  deshace ya la eliminación de una fila

El botón  lleva hacia arriba la fila seleccionada

El botón  lleva hacia abajo la fila seleccionada.
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

En el formulario de Investigadores se deben seleccionar el integrante, el cargo que va a desempeñar 
y la fecha de alta, estos campos son obligatorios, opcionalmente se puede indicar si el investigador 
posee alguna beca y de que tipo, así como también las horas semanales que dedica al proyecto.

Selección del investigador

Figura N°18 – Selección de Investigador 

Para seleccionar el nuevo investigador se debe hacer clic en el botón . Esto abrirá una ventana 
emergente que contiene la lista de investigadores disponibles.

Figura N°19– Pantalla Emergente - Selección de Investigador 

16 - 59



Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Esta lista puede ser acotada realizando una búsqueda por nombre y/o apellido. Una vez que que se 

haya encontrado al investigador, solo basta con hacer clic en el botón  para poder llevarlo al 
formulario de los investigadores.

Una vez que aparezca el nuevo integrante en el formulario del equipo se deben completar el resto de 
los datos obligatorios. Estos son los vienen acompañado del asterisco (*).

Figura N°20– Nuevo Investigador
La carga de los integrantes que formaran parte del proyecto como personal de apoyo es similar a la 
carga de investigadores, con la salvedad de tener menor cantidad de datos que cargar. Por ultimo el 
sistema permite agregar Colaboradores, aquí se podrá agregar los integrantes que no tengan una 
relación directa con la investigación o con la universidad.
Una vez cargados todos los investigadores, personal de apoyo y colaboradores debería hacer clic en 

el botón  , el sistema le preguntara ¿Esta seguro que desea guardar los cambios?. Si lo 
esta haga clic en Aceptar, de lo contrario cancelar. 
El sistema seguirá mostrando la misma pantalla, para poder volver a la lista de items debe presionar  

el botón    .
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Actividades

Para Editar o Cargar las actividades del proyecto se debe seleccionar el item Actividades de la  
sección 2 y presionar el botón cargar.

Figura N°21 – Actividades de Proyecto

Al presionar el botón cargar el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N°22 – Formulario de Actividades de Proyecto

Aquí se puede observar  2 solapas Descripción y Codificación de Actividades, y Desarrollo de los 
Métodos y Técnicas, que se equivalen con el los puntos de 11.a y 11.b  de la guía de presentación de 
proyectos de investigación respectivamente. Predeterminado el sistema ofrece la pantalla para la 
carga de las actividades, en este formulario  se debe cargar el numero o código de la actividad su 
descripción y las fechas de inicio y fin.  En el caso de que la actividad se desagregue en otras, el 
sistema ofrece la opción de poder cargar actividades contenidas dentro de una actividad o mejor 

dicho subactividades, haciendo clic en el botón   , como muestra debajo:
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Figura N°23 – Botón de SubActividades de Proyecto

Presionando este boton el sistema lo llevara a la siguiente pantalla.

Figura N°24 – Formulario de SubActividades de Proyecto

Este es otro formulario dinámico en el  cual se puede agregar las actividades que subdividen la 
actividad  principal.  Una  vez  cargadas  todas  las  subactividades,  debería  hacer  clic  en  el  botón 

 , el sistema le preguntara ¿Esta seguro que desea guardar los cambios?. Si lo esta haga 
clic en Aceptar, de lo contrario cancelar.  

Para seguir cargando mas actividades principales se debe presionar el botón . 

Si se desea volver a las lista de items se debe presionar el botón    .
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Figura N°25 – Formulario Desarrollo de los Métodos y Técnicas

Aquí se podrá ingresar con formato de texto la  descripción de los métodos y técnicas que se 
utilizaran para realizar las actividades. 

Aclaración:

se puede cargar todas la actividades, subactividades, metodos y tecnicas que se requieran sin 
presionar el botón guardar, pero una vez terminada la carga de estos datos es necesario guardar los 

datos, presionando el  botón .

Si se desea volver a las lista de items se debe presionar el botón    .
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Para  completar  los  items  requeridos  para  la  presentación  del  proyecto  se  hará  la  carga  de  la 
memoria económica:

Memoria Económica 

Figura N°26 – Memoria Económica de Proyecto
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Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Al presionar el botón cargar el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N°27 – Memoria Económica de Proyecto – Recursos Físico Solapa

La pantalla se encuentra dividida en solapas, cada una contiene los items solicitados por el sistema 
de acreditación de la parte de memoria económica. Como se puede observar la primer solapa que se 
muestra  es  Recursos  Físicos,  para  agregar  un  recurso  físico  se  debe  hacer  clic  en  el  botón 

,  y el  sistema agregara una nueva fila,  se deben cargar todos los datos obligatorios, 
aquellos que aparecen con el asterisco (*).

Figura N°28 – Memoria Económica de Proyecto  – Recursos Físico

Figura N°29 – Memoria Económica de Proyecto – Recursos Humanos Solapa
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Cambiando a la solapa Recursos Humanos, se puede agregar un recurso humano, para esto se debe 

hacer clic en el botón , y el sistema agregara una nueva fila, se deben cargar todos los 
datos obligatorios, aquellos que aparecen con el asterisco (*).

Figura N°30 – Memoria Económica de Proyecto – Recursos Humanos

Figura N°31 – Memoria Económica de Proyecto – Servicios Solapa

Cambiando a la solapa servicio, se puede agregar un servicio, para esto se debe hacer clic en el 

botón , y el sistema agregara una nueva fila, se deben cargar todos los datos obligatorios, 
aquellos que aparecen con el asterisco (*).

Figura N°32 – Memoria Económica de Proyecto – Servicios 

Una vez que se haya cargado los campos solicitados por el sistema, y si se desea guardar se debe 

hacer clic en .

Nota: se puede guardar los cambios luego de haber ingresado todos los recursos y servicios, o en 
cada una de las solapas.
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Aclaraciones:

En el caso que la entidad que financie el recursos no sea la universidad, se debe colocar en el dato  
Otros el Porcentaje de financiamiento, una vez que se realice esto, el sistema mostrara un campo al 
lado que se llama entidad, aquí se podrá ingresar la entidad externa.

Figura N°33 – Memoria Económica de Proyecto – Otras Entidades

Figura N°34 – Memoria Económica de Proyecto –  Otras Entidad

Como se ha podido observar  durante la  carga de los items requeridos para la  presentación del 
proyecto el sistema estaba indicando el estado de cada uno de estos. 

Figura N°35– Datos de Proyecto y Equipo Completo
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Figura N°36– Todos los items Completos

Como se puede observar en esta figura el sistema esta indicando que se han completado todos los 

items requeridos para la presentación y  ha habilitado el  botón  , esto significa la 
Secretaria de investigación correspondiente podrá acceder a al proyecto para poder seleccionar los 
Evaluadores  que  calificaran  el  mismo.  Al  presionar  este  botón  el  sistema  emitirá  el  siguiente 
mensaje: 

Figura N°37– Mensaje Confirmación Enviar Secretaria

Si se considera que tiene todos los items cargados en forma correcta se debe presionar el botón 
Aceptar, de lo contrario Cancelar.

Nota:  Se recomienda revisar todos los items cargados ya que no podrá modificarlo de ninguna 
manera cuando este se envíe a la secretaria correspondiente.
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Luego de Aceptar  el  envío del  proyecto a  la  secretaria  correspondiente el  sistema mostrará un 
resumen del proyecto de investigación con el formato del formulario de acreditación, para que el 
director puede controlar la carga de los datos:

Figura N°38– Formulario Proyecto previo envío secretaria – Parte 1 
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Figura N°39– Formulario Proyecto previo envío secretaria – Parte 2 
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Figura N°40– Formulario Proyecto previo envío secretaria – Parte 3 
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Figura N°41– Formulario Proyecto previo envío secretaria – Parte 4

Aquí  el sistema ofrece le opción de imprimir, haciendo clic en el botón  se 

desplegara una vista previa de los datos para luego poder imprimirlos 

Figura N°42– Formulario Proyecto previo envío secretaria – Vista Preliminar

Aclaración:

Como documento probatorio de carga del proyecto se debe imprimir este formulario, en el caso de 
que ocurra algún imprevisto no deseado, este servirá como respaldo. 
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Etapa Selección de Evaluadores - Administrativo de Secretaria

Una vez que el director haya completado de manera correcta la carga de los items solicitados para la 
presentación del proyecto, la  Secretaria de Investigación correspondiente ya podrá visualizarlo en 
el sistema para poder seleccionar a los evaluadores que lo calificarán. 
Una vez que se acceda al sistema este  mostrara un panel inicial con las opciones disponibles para la 
secretaria:

Figura N°43– Panel-Selección de Evaluadores 

En la esquina superior derecha de la figura el sistema muestra el usuario que ha ingresado. 

En la figura se puede observar un botón resaltado en azul, presionando este botón el Administrativo 
de Secretaria podrá pasar a seleccionar los evaluadores que calificarán el proyecto.

Figura N°44– Selección de Evaluadores

Para Agregar un nuevo evaluador se debe hacer clic en el botón  como lo muestra la figura 
arriba.

Al hacer clic se el sistema creara una nueva fila en el formulario para poder ingresar los datos del 
nuevo evaluador:
Se debe seleccionar el tipo de evaluador que puede ser Extra-Regional o Regional. El Regional 
pertenece a la Región Nordeste de la Argentina "NEA" y el Extra-Regional pertenecen a cualquiera 
de las demás regiones argentinas.
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Figura N°45– Selección de Evaluador Extra-Regional

Una vez seleccionado el tipo de evaluador debe seleccionarse al evaluador en si, para esto se debe 

hacer clic en el botón . Esto abrirá una ventana emergente que contiene la lista de evaluadores 
Extra-Regional o Regionales, dependiendo del tipo anteriormente seleccionado:
Ventana emergente de evaluador Extra-Regional.

Figura N°46– Lista de Evaluadores Extra-Regionales

Aquí la lista puede ser acotada realizando una búsqueda por región, universidad, nombre y apellido.
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Figura N°47– Selección de Evaluador Regional

Figura N°48– Lista de Evaluadores Regionales
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Figura N°49–  Evaluadores

Una vez que se hayan cargados los evaluadores  y que se haya completado los datos obligatorios. 
Estos son los vienen acompañado del asterisco (*). En el caso del datos opcional "mensaje", lo que 
se escriba dentro sera enviado como anexo al email que el sistema tiene como predetermino enviar 
al evaluador. .
Una vez que se haya agregado todos los evaluadores solicitados, se debe presionar el botón 

.

Si se desea cancelar la carga del formulario o volver a la pantalla inicial se debe hacer clic en el  

botón .

Figura N°50–  Mensaje Confirmación envío a Evaluación 

Si se considera que la selección de evaluadores se realizó de forma correcta se debe presionar el  
botón Aceptar, de lo contrario Cancelar.
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Etapa Evaluación – Evaluador

Una vez que el administrativo de secretaria haya asignado los evaluadores al proyecto, cada uno de 
los evaluadores podar acceder al sistema, ver las opciones disponibles que le ofrece el sistema y por 
supuesto ver el o los proyectos que tiene para evaluar:

Figura N°43–  Panel-Evaluación de Proyectos

En la esquina superior derecha de la figura el sistema muestra el usuario que ha ingresado. 

En la figura se puede observar un botón resaltado en azul, presionando este botón el evaluador 
podrá acceder a la información y posteriormente al  formulario de evaluación.  El  botón al  lado 
resaltado en rojo da la opción de rechazar la evaluación del proyecto, al presionarlo el sistema lo 
desplegará el siguiente mensaje.

Figura N°44–  Mensaje Confirmación Rechazo Evaluación

Si  se presiona Cancelar el sistema simplemente lo dejara en la misma pantalla, pero si se presiona 
Aceptar el sistema lo llevara un formulario para que se pueda explicitar por que desea rechazar al 
evaluación. 
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Figura N°45–  Formulario Rechazo Evaluación

Si el evaluador esta de acuerdo con rechazar la evaluación del proyecto debe completar los datos 

requerido en el formulario y presionar el botón  ,  realizando esto el sistema 
automáticamente enviara un email a la secretaria de investigación correspondiente informando el 

rechazo. De lo contrario todavía puede cancelar el rechazo presionando el botón  .

Presionando en el botón resaltado en azul el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N°46–  Formulario Acreditación -  1° parte

36 - 59



Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Este es el formulario de acreditación que establece la normativa del a universidad, aquí el evaluador 
podrá visualizar todos los datos pertinentes al  proyecto que debe evaluar distribuidos en secciones:
1- Título del proyecto

2- Tipo de Proyecto

3- Entidad que presenta el proyecto

4- Duración del Proyecto

 5 – Directores del proyecto

6 – Personal Afectado al Proyecto

Aquí se puede visualizar una lista de los investigadores que pertenecen al equipo del proyecto.

Se puede observar que el nombre de cada uno de los investigadores esta resaltado en forma de link, 
haciendo clic sobre el mismo el sistema o llevara la siguiente pantalla:

Figura N°50–  Curriculum Vista Rápida

Aquí el evaluador puede visualizar una vista rápida de la formación de recursos humanos y la 
producción científica y tecnológica que fue generando el Investigador. Para poder confirmar lo que 
presenta es vista, el evaluador podrá ver el Curriculum Vitae del Investigador haciendo clic en la 
ultima columna llamada CV.
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Figura N°47–  Formulario Acreditación -  2° parte

Seccion B – Memoria Tecnica

Esta 2° parte del formulario presenta las partes de la Memoria Técnica: Nombre del Proyecto, 
Resumen, Planteo del Problema, Palabras Claves, Objetivo General, Objetivos Específicos.
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Figura N°48–  Formulario Acreditación -  3° parte

Esta 3° parte del formulario presenta las partes de la Memoria Técnica: Antecedentes, Justificación, 
Resultados Esperados, Fortalezas y Debilidades, y por ultimo Mecanismos de Divulgación.
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Figura N°49–  Formulario Acreditación -  4° parte

11 – Cronograma de Actividades

Aqui se visualiza el cronograma de actividades que se realizaran en el proyecto, están agrupadas por 
actividad general y dentro de ellas las actividades que subdividen esa actividad general.

C - Memoria Económica

Aquí el sistema brinda la información correspondiente a los Recursos Físicos (1.1),  Recursos 
Humanos (1.2) y   Servicios (1.3) que conforman la  Memoria Económica (1) del proyecto. 

En (2) se puede observar un resumen de la memoria económica.

Una vez que el evaluador haya visualizado toda la información pertinente al proyecto deberá 

presionar el botón , el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:
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Figura N°51–  Formulario de Evaluación – Parte 1

Figura N°52–  Formulario de Evaluación – Parte 2

Este es el Formulario o Dictamen de Evaluación regido por la normativa de acreditación de 
proyectos. El mismo esta dividido en las Secciones:

1. Evaluación del Director

2. Evaluación del Equipo de Investigación

3. Evaluación del Proyecto

4. Evaluación de los Recursos Disponibles

A la derecha de cualquiera de estas secciones se encuentran las opciones: 
• Muy bueno
• Bueno
• Regular
• Malo

El evaluador podrá tildar a su criterio esta calificación general en cada sección. En el caso de que el 
evaluador tilde  en una de las calificaciones la opción Malo, o en 2 de calificaciones tilde la opción 
Regular, el sistema avisara con un texto resaltado en rojo que cuando se cumpla alguna de esas 2 
condiciones la evaluación se considerada negativa, esto según la normativa establecidas para la 
evaluación de proyecto que posee la universidad.

Figura N°53– Aviso de Proyecto no Aprobado- 1 Calificación Mala
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Figura N°54– Aviso de Proyecto no Aprobado- 2 Calificaciones Regulares

También se puede observar que al inicio de estas opciones se encuentra el icono , si se 

posiciona el cursor sobre este icono el sistema brindara una pequeña ayuda.

Por ultimo se puede observar una sección para determinar:
• Evaluación General
• Conclusiones
• Lugar y Fecha
• Categoría que posee el evaluador
• Categoría real, en el caso de que la categoría indicada por el sistema sea incorrecta aquí se 

puede indicar la misma.
• Especialidad en la se desempeña en Evaluador
• Apellido y Nombre del evaluador.
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Figura N°55–  Formulario de Evaluación Completado – Parte 1
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Figura N°56–  Formulario de Evaluación Completado – Parte 2

Ya completadas en el formulario de evaluación con las calificaciones correspondientes, se debe 

presionar el botón  el sistema emitirá el siguiente mensaje:

Figura N°57–  Mensaje Confirmación Envío Secretaria

Al presionar aceptar el sistema enviará a la secretaria la evaluación y volverá al listado inicial, si se 
presiona cancelar el sistema no hará nada, dejara en la pantalla actual.

45 - 59



Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Etapa Acreditación -  Administrativo Secretaria

Una vez que lo evaluadores hayan terminado de realizar las evaluaciones correspondientes, el 
proyecto vuelve a la secretaria, aquí el administrativo de secretaria podrá realizar un chequeo de 
ambas evaluaciones antes de enviar a acreditación:

Figura N°58–  Listado Proyectos pendientes de  Aprobación

Este listado brinda a el  administrativo de secretaria la posibilidad de saber si  el  proyecto tiene 
evaluaciones asociadas y cuantas. Esta información se la puede observar en la ultima columna.

Presionando en el botón resaltado en azul el sistema lo llevara al formulario de acreditación 
correspondiente al proyecto seleccionado. Al final del formulario  se encuentran los siguientes 
botones.

 Se podrá imprimir el formulario completo.  Volverá a lista inicial de 
proyectos. 

 Lo llevará a la pantalla que contiene la primer evaluación:

Figura N°59–  Primer Evaluación Aprobación de Proyectos – 1° Parte
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Figura N°60–  Primer Evaluación Aprobación de Proyectos – 2° Parte

Haciendo clic en el boton  el sistema lo  llevará a la pantalla que contiene la segunda 
evaluación.
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Figura N°61–  Segunda Evaluación Aprobación de Proyectos – 1° Parte
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Figura N°62–  Segunda Evaluación Aprobación de Proyectos – 2° Parte

Como se ha podido observar al final de cada evaluación, al igual que el formulario de acreditación 
se encuentran los botones:

 Se podrá imprimir la evaluación que se  visualice en pantalla.

  Volverá a lista inicial de proyectos. 

 Lo llevará a la siguiente pantalla.
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Figura N°63–  Resumen Evaluaciones Correctas

Esta pantalla ofrece un resumen o vista rápida de las evaluaciones, para poder identificar el 
resultado de las evaluaciones. Como lo muestra la imagen  arriba, las evaluaciones son positivas, se 
puede visualizar de manera muy sencilla, ya que los resultados de cada sección del proyecto que se 
evalúa, se encuentran resaltados en color verde y además el sistema indica debajo de las 
observaciones el estado de ambas evaluaciones, este caso informa que esta “CORRECTAS”.
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Figura N°64–  Resumen Evaluaciones Incorrectas

En este caso una de las evaluaciones tiene en una de las secciones una calificación Mala, cuando 
surge este tipo de situación el sistema resalta en color Rojo la calificación, y a su vez muestra 
debajo de las observaciones el estado “INCORRECTAS”, por ultimo a la izquierda de la pantalla 

habilita el botón   ,  haciendo clic este boton el sistema desplegara el siguiente 
mensaje:

Figura N°65–  Confirmación Nuevo Evaluador 

Si se presiona aceptar el sistema colocar el proyecto en la fase o etapa de selección de evaluadores. 
Si se presiona cancelar el sistema anula la operación. Opcionalmente se podrá escribir una 
observación.

 Si las evaluaciones se encuentran positivas:

Figura N°66–  Evaluaciones Correctas
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Se debe presionar el botón , al presionarlo el sistema desplegara el siguiente 
mensaje:

Figura N°67–  Confirmación Enviar Acreditación

Al presionar Aceptar el sistema enviará el proyecto a una lista  pendientes de aprobación, aquí se 
esperara la resolución del consejo directo correspondiente. 

Figura N°68–  Confirmación Enviar Acreditación

Esta lista es la misma que indicaba la cantidad de evaluaciones, la diferencia esta en la fase o etapa 
en que se encuentra el proyecto. La fase o etapa esta sombreada con color naranja.

Si ahora se selecciona el proyecto presionando el botón resaltado en azul el sistema lo llevara a la 
siguiente pantalla:

Figura N°69–  Proyecto a Acreditar
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En esta pantalla, el proyecto queda a la espera de la resolución de consejo directivo, una vez tome 
una resolución,  el administrativo de secretaria o secretario puede realizar 2 operaciones:

 En el caso de que el consejo directivo por alguna razón no resuelva acreditar el 
proyecto se podrá volver a la etapa anterior, en este caso la Etapa de Evaluación.

Si el consejo directivo resuelve que el proyecto debe ser acreditado se debe colocar 
el Numero de Resolución y Código que lo acredita como tal.

Figura N°70–  Proyecto a Acreditar Completado

Una vez colocado el numero de resolución y código, se debe presionar el botón , el 
sistema desplegara el siguiente mensaje:

Figura N°71 - Confirmación Acreditación Proyecto

Para cancelar se debe presionar Cancelar, para confirmar se debe presionar el botón Aceptar.

Al confirmar la acreditación el sistema colocara el proyecto en la etapa Acreditado, y su director 
podrá acceder de nuevo a su información, cargar sus avances y resultados, así como agregar 
integrantes.
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Etapa Acreditado – Investigador Director 

Figura N° 72– Listado Proyectos Vigentes

Una vez que el proyecto haya sido acreditado por el consejo directivo correspondiente, aparecerá en 
este listado. Para poder acceder a la información se deberá presionar el botón resaltado en azul.

Figura N° 66– Lista de Items Proyecto Acreditado

En esta pantalla se muestra la lista de items que el director podrá cargar/actualizar. Como se puede 
observar es de muy similar en su estructura, que lista de items solicitados para la presentación del 
proyecto, con diferencia en los items que se pueden cargar/actualizar:

• Equipo
• Eventos
• Formación de RRHH
• Propiedad Intelectual/Industrial
• Publicaciones
• Contrato
• Informe de Evaluación Parcial/Final

Haciendo clic en alguno de ellos y presionando el botón , el sistema lo llevara a la 
pantalla de carga correspondiente.

Se va a comenzar con la carga/actualizaron de el items Evento, el item equipo ya se explico en la 
etapa presentación.
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Eventos

Figura N° 67– Eventos

Seleccionando el item Evento y presionando cargar el sistema lo llevara a la siguiente pantalla:

Figura N° 67– Lista de Eventos

Se pueden observar los botones:

en el caso de que no desee cargar este items y quiera seleccionar otro debería 
presionar el botón. También podrá presionarlo cuando ya haya cargado lo necesario 

en el items seleccionado.

 Para agregar un nuevo Evento, se debe presionar en este botón, el sistema lo llevar a la 
siguiente pantalla:

Figura N° 68– Evento Nuevo

Esta pantalla esta dividida en 2 solapas, Solapa Evento y Autores. Se comienza la carga con la  
solapa Evento.
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Figura N° 69– Solapa Evento

Para continuar con la carga se debe moverse a la solapa Autores. Se aclara que la carga de esta 
solapa es opcional.

Figura N° 70– Solapa Evento Autores Externos

Esta pantalla ofrece 2 formularios dinámicos, uno para poder cargar los autores que son parte del 
equipo de investigación y otro que es para la carga de los autores externos al equipo.

Presionando el botón  el sistema agregara una fila para poder ingresar lo datos necesarios.

Figura N° 71– Solapa Evento Autores

De la misma manera para el formulario de autores que forman parte del equipo. La uncia diferencia 
es que aquí el sistema nos ofrece lo integrantes que conforman el equipo, no hace falta escribir sus 
nombres.
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Ya cargados los datos de los autores, se debería presionar el botón . Si no desea guardar 

los cambios debería presionar el botón .

Presionando el botón , se volverá a la lista de items.

Formación de Recursos Humanos

Figura N° 72– Formación de Recursos Humanos

Figura N° 73– Formulario Formación de Recursos Humanos

Como se puede observar este item contiene un formulario dinámico, presionando en el botón 

 el sistema agregara una fila para poder cargar los datos necesarios.

Figura N° 74– Formulario Formación de Recursos Humanos Completado

Ya cargados los datos de los recursos humanos, se debería presionar el botón . Si no 

desea guardar los cambios debería presionar el botón .

Presionando el botón , se volverá a la lista de items.
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Propiedad Intelectual/Industrial

Figura N° 75– Propiedad Intelectual/Industrial

Figura N° 76– Listado Propiedad Intelectual/Industrial

Se pueden observar los botones:

en el caso de que no desee cargar este items y quiera seleccionar otro debería 
presionar el botón. También podrá presionarlo cuando ya haya cargado lo necesario 

en el items seleccionado.

 Para agregar un nuevo Registro de Propiedad Intelectual/Industrial, se debe presionar en 
este botón, el sistema lo llevar a la siguiente pantalla:

Figura N° 77– Nueva Propiedad Intelectual/Industrial

Esta pantalla esta dividida en 2 solapas, Solapa Datos Propiedad Intelectual/Industrial  y Autores. Se 
comienza la carga con la solapa Datos Propiedad Intelectual/Industrial.

58 - 59



Sistema de Acreditación y Seguimiento de Proyectos de Investigación

Figura N° 78– Solapa Datos Propiedad Intelectual/Industrial

Figura N° 79– Solapa Datos Propiedad Intelectual/Industrial Autores

Una vez cargados los datos de la 

escalantegc@gmail.com
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