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¢Qué documentacion debo tener para iniciar mi
solicitud de beca?

Curriculum en CVar
Lo principal es tener mi curriculum cargado en CVar, lo puedo hacer ingresando a
http://cvar.sicytar.mincyt.gob.ar/auth/index.jsp

¢Por qué debo tener curriculum en CVar?

La beca que pretendo solicitar es de Estimulo a la Iniciacion en Ciencia y Tecnologia, lo que
permite introducirse en la investigacion cientifica-tecnologica. La Universidad Nacional de
Misiones tiene convenio con el Ministerio de Ciencia, Tecnologia e Innovacion de la Nacion. El
cual establece el uso de CVar como curriculum Unico y valido para todos los docentes y alumnos
investigadores .

Al tener Cvar puedo vincularlo con otros sistemas, por ejemplo “SASPI” donde voy a inciar mi
solicitud.

Un requisito excluyente es la edad
No puedo tener mas de 35 afios para poder hacer la solicitud de beca. Si cumpli 35 este afio, o los
voy a cumplir, todavia estoy a tiempo.

También es necesario que tenga los siguientes documentos
Todos deben ser pdf, excepto archivo zip con los Comprobantes de Curriculum
1. Plan de trabajo
o Tengo que escribir segun el formato establecido mi plan de trabajo (en la carpeta de
Drive se llama Formulario Becas 2020.docx).
o Tengo que saber el Codigo y Titulo del proyecto de investigacion donde voy a
ejecutar mi plan de trabajo
2. Directores
o Tengo que tener identificado al Director y a mi CoDirector (este Gltimo no es
obligatorio).
o Cuando selecciono un director o codirector en el sistema, este le envia una solicitud.
Es muy importante que ellos ingresen al sistema SASPI y acepten la solicitud de
direccion. Hasta que no acepten, la Facultad no podra enviar a evaluar la solicitud
de beca.

3. Mi historia académica con aplazos.

e ;Donde lo consigo? -> Tengo que ingresar el Siu Guarani de mi Facultad, ir al mend
Reportes y seleccionar la opcién Historia académica. Tengo la opcion de generar en
excel o Pdf. Elijo generarlo en PDF.

4. Mi Certificado de alumno regular

e ;Donde lo consigo? -> Tengo que ingresar el Siu Guarani de mi Facultad, ir al menu
Tramites y seleccionar la opcion Solicitud de Certificados. Selecciono la opcion de
Certificado de Alumno Regular y clickear el boton “Emitir Certificado”.

5. Comprobantes de CV

e Los comprobantes de CV no son méas que los certificados de los cursos, talleres,
congresos a los que asisti 0 en los que diserté. Si tengo un documento legal
(resolucidn o disposicién) que acredite esa actividad también es valido. Todos estos
comprobantes, que deben ser pdf, tengo que guardarlos una Carpeta llamada
Comprobantes de CV y comprimirla en un archivo con extension .zip. Algo muy
importante a tener en cuenta es el tamafio de este archivo zip, el cual no puede
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superar los 10 megabytes. Mi archivo zip pesa mas de 10mb (Como hago para
reducir su tamafio? Podemos identificar los archivos pdf con méas peso y
comprimirlos. ¢Como lo hago? Puedo ingresar al aplicativo online
www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf, adjunto el pdf que es muy pesado y lo
comprimo y descargo.

6. Comprobante de CBU:

e Si tengo cuenta bancaria, debo adjuntar en pdf el comprobante de CBU, lo puedo
generar desde el HomeBanking o desde el cajero. Si lo genero desde el cajero, tengo
que escanearlo y guardarlo en pdf (hay que asegurarse de que sea legible el nimero
de cbu). Es muy importante que la cuenta esté a mi nombre, no puedo presentar la
de un amigo o familiar. Si no tengo cuenta bancaria, no tengo que crearme una. La
universidad me va a contactar luego para este tramite.



http://www.ilovepdf.com/es/comprimir_pdf

¢, Qué hacer para presentar una solicitud de

o
D
O
o}

D

Si no me encuentro registrado en el SASP| debo
ingresar a https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y
registrarme en el Sistema. (Ver Pag 7)

Debo Acceder al Sistema y dirigirme al Menu Becas ->
Solicitar Beca y luego seleccionar la Pestafia Mis Datos. (Ver
Pag 11)

(Para completar éste paso debe tener su CVar Actualizado)

Debo dirigirme al Menu Becas -> Solicitar Beca y cargar la
Solicitud por primera vez. (Ver Pag 23)

Debo dirigirme al Menu Becas -> Solicitar Beca. Localizar la
solicitud cargada anteriormente y Completar los requisitos
solicitados. (Ver Pag 34)

Luego de completar los requisitos obligatorios de la solicitud
debo enviarla a la Unidad Académica para que ésta siga el
circuito de evaluacion. (Ver Pag 60 )




¢, Como Registrarme en SASPI?

Para

registrarse como usuario en SASPI debo ingresar a la URL:

https://saspi.sqgcyt.unam.edu.ar/_y hacer clic en el botdbn Registrarme como se resalta en

la Figura: Registro en el Sistema.

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*)

Clave (¥

- Registrarme Q Ingresar

Figura: Registro en el Sistema

El Sistema visualizara la pantalla de Registro como se puede ver a modo de ejemplo en la
Figura: Pantalla de Registro de SASPI.

Autentificacién de Usuarios

Tipo Documento (*) --Seleccione—- -

Nro Documento (*) |

Nombres (¥)

Apellido (*)

Correo Electronico (*) & usuario@gmail oo

Sexo (*) --Seleccione-- -

Usted es? (*) *Investigador Director’ 'Evaluador

4 Usuario (*) Ej: pepito2016

Clave (¥

Repetir Clave (*)

(S Cancelar + Registrarme

Figura: Pantalla de Registro de SASPI

En la Pantalla de Registro debo completar los siguientes campos:

Tipo de Documento: de la lista desplegable debo seleccionar mi tipo de
documento.

Numero de Documento: debo ingresar mi NUmero de documento.

Nombres: debo Ingresar mi/s nombre/s.

Apellido: debo ingresar mi apellido.

Correo Electronico: debo ingresar mi correo electronico, por el medio del cual de
ahora en adelante la UA se comunicard conmigo.

Sexo: Seleccionar de la lista desplegable mi Sexo.

Usted es?: debo tildar la opcién INVESTIGADOR.

Usuario: debo ingresar mi nombre de usuario con el cual voy a ingresar al sistema
de ahora en adelante.


https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/

e Clave: debo ingresar una clave de acceso.
e Repetir Clave: debo repetir la clave de acceso.

Al cargar todos los datos para el Registro, como se muestra a modo de ejemplo en la
“Figura: Ejemplo de Datos completos para el Registro”.

Autentificacion de Usuarios

Tipo Documento (%)
Nro Documento (*)
Mombres (*)

Apellide (*)

Correo Electronico (*)
Sexo [¥)

Usted as? (*)

Ij Usuario [¥)

Clave (*)

Repetir Clave (*)

( Cancelar

DNI -

29.259.292

PERSONA

PRUEBA

personai@gmail.com

F -

% Investigador Diractor

persona

[TTTT T T oY

S

Evaluador

v Registrarme

Figura: Ejemplo de Datos completos para el registro

Paso seguido debo hacer clic en el boton Registrarme como se resalta en la “Figura:
Boton Registrarme”, el sistema verifica los datos ingresados y si son correctos se visualiza
el mensaje de Informacién que se cred correctamente el usuario como se muestra en la
“Figura: Mensaje de informacién de creacion de Usuario”

------ - 7 Pl v v

PRUEBA

ellido (*)

'reo Electronico (*) persona@gmail.com

to (*) F -

ed es? (¥) ® Investigador Diractor Evaluador

Usuario (*) persona

ve (*)

retir Clave (*)

|

)Qance!ar v Registrarme

Figura: Botdn Registrarme



Informacion

€ EL usuario se creado sastifactoriamente, los datos han
sido enviado a la direccion de correo especificada.

Aceptar

Figura: Mensaje de informacion de creacion de Usuario



. Como accedo al Sistema?

Para acceder al sistema debo ingresar a la URL https://saspi.sgcyt.unam.edu.ar/ y luego ingresar mi
Usuario y contrasefia como puedo ver a modo de ejemplo en la Figura: Autenticacion de Usuarios

del SASPI

Autentificacion de Usuarios

Usuario {*) persona

CIHUE [*] -ll--l-ll--n--ll--ll-l

l=‘,,ﬂie.tgglistrar111le angresar |

Figura: Autenticacion de Usuarios del SASPI
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Completar mis Datos Personales

Para acceder a completar mis datos personales en SASPI debo ingresar al Menu Becas (Figura:
MenU Becas — Solicitar Beca) y seleccionar la pestafia Mis Datos cdmo puedo ver en la Figura:
Pestafia Mis Datos.

Inicio  Proyectos  Programas  Trabajos y Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Figura: Menu Becas — Solicitar Beca

Inicioc  Proyectos  Programas  Trabajos v Tesis  Becas  Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Sa

Becas > Solicitar Beca

Solicitud Beca

Columna | Condicidn Walar

apellido contiene v
Figura: Pestafia Mis Datos

Al hacer clic en el botén editar (Figura: Boton Editar de Mis Datos en Solicitar Beca) voy a
visualizar la pantalla de Edicion de Datos Personales.

Becas > Solicitar Beca
]
Solicitud Beca | [UTERETEE

[ columna [ condicién [ walor |

Apellida contiene v
Hombres contiene v M

Mro Documento esigual a v

% n

[ Categor

Y’ Eiltrar
I
Sexo AY‘ INCENTIVG | CONICET av
| ) Editar
—

DNI-25252525 PIOTROSKI MIA  wvanesa, Jetrenuk@gmail.com F

Documento | Apellido y Nombres | Correo Electronico - v| Fecha Nacimiento av

—

Encontrade 1 registro

Figura: Botdn Editar de pestafia Mis Datos en Solicitar Beca

Esta Pantalla estd dividida en Datos Personales, Informacion de Contacto y Direccion, debo
completar los datos solicitados en las diferentes secciones, como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Datos Personales cargados en Pantalla Mis Datos de Solicitar Beca.



Datos Personales

Apellido (*) JUAREZ Nombres (*) JAIME RENE
Tipo Documento (%) DNI :l Nro Documento (*) 20.348.527
Fecha Nacimiento 101057 |3 Sexo M 1

Informacion de Contacto

Correo Electronico (*) investigador@gmail.com Correo Alternativo
Nro Telefono (05468461655
Direccion
Calle 38 CHACRA 189 Altura
Piso ] Dpto ]
Pais Wj Provincia Wj
Localidad (*) POSADAS 4

Figura: Datos Personales cargados en Pantalla Mis Datos de Solicitar Beca

Importar por primera vez los datos desde CVar
Secciones de pantalla Mis Datos

Seccion “Otros”
Luego de completar las secciones: Datos Personales, Informacion de Contacto y Direccion, debo

E rFiso =
Pais ARGENTIMNA -
Localidad (*) POSADAS -

Otros

= culL ]
Tiene CVar sI” 'NO" Actualizar

dirigirme a la seccion “Otros” (Figura: Seccion Otros de pantalla de Edicién de Mis Datos).

Figura: Seccion otros de pantalla de Edicion de Mis Datos

Donde debo ingresar mi CUIL y seleccionar la opcion Sl del campo Tiene CVar (Debo tener
actualizado mi CVar antes de realizar éste paso), como puede ver en la Figura: Campo Tiene CVar
opcién SI - Pantalla Mis datos.
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Localidad (") SIN ESPECIFICAR ~

Otros

CUIL 27 | - 33486807 -4

Tiene CVar O3’ 'NO' Actualizar

Figura: Campo Tiene CVar opcion Sl - Pantalla Mis datos

Al hacer clic en la opcion Sl (Figura: Campo Tiene CVar opcion Sl - Pantalla Mis datos) se
visualiza el mensaje de confirmacion de importacion de datos de CVar como puedo ver en la
Figura: Mensaje de Confirmacion de Importacion de datos de CVar.

Usted esta por importar y actualizar los datos de CVar. Esta seguro de continuar?

Cancelar Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacion de Importacion de datos de CVar

Debo hacer en el boton aceptar del mensaje de confirmacion y el Sistema importara los datos
declarados en mi CVar. Este proceso puede demorar unos minutos y en la pagina de Mis Datos
podras ver la leyenda Procesando como se resalta en la Figura: Procesando - Realizando la
Importacion de datos desde CVar.

c @ © @ https://saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5d3b0seb LEE * 4 Busca v N @O =
Piso | Dpto
Pais SIN ESPECIFICAR + Provincia SINESPECIFICAR ~
Localidad (%) SIN ESPECIFICAR ~
Otros
cuiL 27 |- 33486807 - |4

Tiene CVar Disi” 'No " Actualizar

Figura: Procesando - Realizando la Importacion de datos desde CVar
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Al finalizar de importar los datos de CVar el sistema informa mediante un mensaje que se ha
importado correctamente la informacion desde CVar como se muestra en la siguiente Figura:
Mensaje de Importacion de datos correctos desde CVar.

Ya se han importado los datos de CVar. Por favor verifique si los cargos docentes al final del
formulario fueron importados correctamente. Luego haga clic en Guardar y Continuar.

Aceptar

Figura: Mensaje de Importacion de datos correctos desde CVar.

Debo hacer clic en Aceptar del mensaje se visualizar las diferentes secciones que conforman los
datos personales, algunas secciones fueron cargadas automaticamente con informacion de la base de
datos del CVar y otras debo completar. Puedo realizar la Edicion de todos los datos si lo deseo,
incluido los datos importados desde CVar.

Seccion Titulo

La seccidon Titulos estd compuesta por los campos: Titulo de Grado, Tipo de Formacion y
dependiendo el Tipo de informacion que elijo se habilita el campo Titulo de Posgrado,
generalmente estos campos se cargan automaticamente con los datos importados de la base de datos
de CVar. (Figura: Seccidn Titulos en Mis Datos)

Tiene Ciar ® o no | Actualizar
Titulos

Titulo Grade

Tipo Formacion -Seleccione-—- ¥

Unidad Académica a la que pertenece

Facultad SIN ESPECIFICAR - UNI - EX

Figura: Seccion Titulos en Mis Datos

Seccion Unidad Académica

En el campo Facultad debo ingresar la Unidad Académica a la que pertenezco. Para completar este
campo puedo escribir el nombre de la Facultad o presionar la tecla * (asterisco) y se desplegara la
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lista de todas las Facultades cargadas en el sistema, como puedo ver en la Figura: Seccién Unidad

Tipo Formacion No Posee :|

Unidad Académica a la que pertenece

Facultad exto a filtrar o (*) para ver todo -

Categoria

Categoria Incentivo n :| Fecha Categ 15/01/2014

Académica en Mis Datos.
Figura: Seccion Unidad Académica en Mis Datos

Seccion Categoria
La Categoria se Importa de lo declarado en CVar (Figura: Seccion Categoria en Mis Datos).

Unidad Académica a la que pertenece

Facultad Texto a filtrar o (*) para ver todo -

Categoria
Categoria Incentivo M b Fecha Categ 1siouz014  [H

Org. Categorizadora --Seleccione-- |

Categoria Conicet Mo Posee ]

Cargos y dedicacion

Figura: Seccion Categoria en Mis Datos

Seccién Cargos y dedicacion
La seccién Cargos y Dedicacion es para declarar si tengo cargo como Autoridad y la dependencia a
cargo. Si no soy autoridad debo seleccionar de la lista desplegable la opcion “No es Autoridad”, y
opcionalmente puedo completar las horas semanales dedicadas a la investigacién y la antigiiedad
que poseo en Investigacion (éstos datos son no obligatorios asi que puedo dejarlos en blanco).
Como se visualiza a modo de ejemplo en la Figura: Seccidn Cargos y Dedicacion en Mis Datos.
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Categoria Conicet Mo Poses

Cargos y dedicacion
Cargo Autoridad Mo es Autoridad

|j Hs. Sem. Inwv. 10 Antig. Investigacion 1

Disciplina Formacion

Especizlidad Texto a filtrar o (*) para ver todo.

| USR] .« SN

Figura: Seccion Cargos y Dedicacion en Mis Datos

Seccidn Disciplina Formacién y Actividad
En la secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad puedo realizar la carga mediante la
lista desplegable ingresando la palabra que deseo buscar o presionar la tecla * (asterisco) y se
visualizard toda la lista. Si debo seleccionar alguna especialidad que implique Especificar se
mostrara automaticamente un campo debajo donde debo especificar la especialidad, como puedo
ver a modo de ejemplo en la Figura: Secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad en Mis

Datos.

[ Hs. Sem. Inv. 20 Antig. Investigacion 1

Disciplina Formacion

Especialidad 0101 - ASTROFISICA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS| v

Disciplina Actividad

Especialidad 3099 - OTRAS (ESPECIFICAR) -> CIENCIAS DE LA SALUD -> CIENCIAS MEDICAS -

Especificar MICOLOGIA

Figura: Secciones Disciplina Formacion y Disciplina Actividad en Mis Datos

Seccion Cargos Docentes

Y en la ltima seccidn se visualizan los datos correspondientes a los cargos Docentes si los tuviera.
Estos datos se cargan automaticamente desde la base de datos del CVar como se visualiza a modo
de ejemplo en la Figura: Cargos Docentes en Pantalla Mis Datos.
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Disciplina Actividad

Especialidad 3099 - OTRAS (ESPECIFICAR) -> CIENCIAS DE LA SALUD -> CIENCIAS MEDICAS v

Especificar MICOLOGIA

Cargos Docentes

S Agregar (= 1)
Cargo(*) Dedicacion(*) Modo obtencion Hs seman doc inv(*) | Fecha obtencion Observaciones Winsip
Profesor Adjunto o | Exclusiva A Interino 4 |20 02/03/2014 [l

l Profesor Titular --Seleccione-- concurso

Figura: Cargos Docentes en Pantalla Mis Datos

Guardar y continuar con el proceso para adjuntar CVar

Luego de Verificar todos los datos de la pantalla debo proceder a guardar y continuar el proceso
para adjuntar el CVar haciendo clic en el botén Guardar y Continuar como se sefiala en la Figura:

Boton Guardar y Continuar de Mis Datos.

Especizlidad Texto a filtrar o (*) para ver todo.

Ezpecificar | |

Cargos Docentes

A= 9

Cargo(*) | Dedicacion(*) | Mode obtencion | Hs seman doc inv(*)

| Fecha obtencion | Observaciones | Winsip

| k= Guardar y continuar | ® Cancelar |

Figura: Botdn Guardar y Continuar de Mis Datos.

Al hacer clic en el boton Guardar y Continuar se visualiza el mensaje de confirmacién de guardado,
como se puede ver en la Figura: Mensaje de Informacion de guardado de datos.

Informacion

) Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacién de guardado de datos.
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Generar y Adjuntar CVar

Luego de hacer clic en el botdn Aceptar del mensaje de confirmacion de guardado correcto
(Figura: Mensaje de Informacién de guardado de datos) se visualiza la pantalla donde debo
generar y adjuntar el CVar (Figura: Pantalla Generar y Adjuntar CVar).

Mis Proyectos Mis Datos

@ Debe presionar el boton Generar PDF CVary luego adjuntar el PDF Generado

Adjuntar Pdf Generado

Examinar... | No se selecciond un archivo.

*% Generar Pdf CVar | Guardar y Finalizar |~ ( Cancelar

Figura: Pantalla de Generar y Adjuntar CVar

Pasos para Adjuntar CVar

1- Debo hacer clic en el boton Generar PDF CVar, como se resalta en el Figura: botén Generar PDF
CVar.

oy ecios = Mis Proyecios

Mis Dates

i Debe presionar el baton Generar POF CVary luego adjuntar el POF Generada

Adjuntar Pdf Generado

Camblar el Archive

*% Generar Paf GVar ke Guardar y Finadizar  (S) Gancelar

Figura: botdon Generar PDF CVar

2- Al hacer clic en el botén Generar PDF CVar (Figura: boton Generar PDF CVar) el sistema
genera el PDF con los datos extraidos de CVar. Debo aguardar unos segundos hasta que el sistema
termine la operacion, el sistema informa que debo esperar mediante un mensaje como se puede ver
a modo de ejemplo en la Figura: Informe de espera del sistema mientras genera el PDF CVar.

Solhotud Beca Mis datos

Adjuntar Pdi Generado

Examinar. Mo B& g8l ecciond un anchive,

“% Generar Pdi Ciar

sperando saspi.sgoyt.unam.edu.ar..

Figura: Informe de espera del sistema mientras genera el PDF CVar

3- Cuando el sistema termina de generar el PDF del CVar se visualiza la ventana para guardar el
documento generado, Figura: Ventana de Guardado de PDF CVar Generado por el sistema. debi
hacer clic en el boton Guardar y seleccionar la ubicacion donde voy a guardar el documento (tengo
que recordar donde guarde el documento porque luego tengo que adjuntarlo).
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Abriendo archivo.pdF

Ha decidido abrir:

aminar... || archivo.pdF

que es: secuencia de drdenes en PHP (3,8 KB)
desde: https:/fsaspi.sgcyt.unam.edu.ar

iQué deberia hacer Firefox con este archivo?

Abrircon | Visor de documentos (predeterminada) -

Hacer ésto automaticamente para estos archivos de ahora en mas.

Cancelar

Figura: Ventana de Guardado de PDF CVar Generado por el sistema.

4- Para adjuntar el archivo que descargué debo hacer clic en el botdn Seleccionar Archivo (Figura:

Boton Seleccionar Archivo del campo Adjuntar PDF CVar generado).

Solictud Beca Mis datos

0 Debe presionar el botdn Senerar PDF CWar y luego adjuntar el POF Generado

Adjuntar Pdf Ganerado

Seleccionar archivo |Mingun archivo seleccionado

*t Generar Pdf CVar

Figura: Botdn Seleccionar Archivo del campo Adjuntar PDF CVar generado

5- Debo localizar el documento descargado anteriormente y hacer clic en el botén abrir, como se

visualiza en la Figura: Adjuntar Archivo CVar descargado.
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Subir archivo

plicitud Beca Mis datos

Recientes 1 (Carpetasin titulo Carpeta sin titulo »

i Debe presionar el bolén Generar
| Carpeta personal Mombre * Tamafio Modificado

Escritorio T archivo.pc 6,5 kB 14 feb 2018

W e o

Adjuntar Pdf Generado

Examirnar:d

-

Descargas

“} Generar Pdf Cilar Documentos

Imagenes
Musica

Videos

v
D
O]
dd
-
]

2019

Todos los archivos =

Cancelar

Figura: Adjuntar Archivo CVar descargado

Luego de hacer clic en el boton Abrir Se visualizara el pdf cargado como se puede ver en la
Figura: Archivo PDF cargado.

Solicitud Beca Mis datos

) Debe presionar el botén Generar PDF CVar y luego adjuntar el PDF Generado

Adjuntar Pdf Generado

Examinar... | archivo.pdf

% Generar Pdf CVar

Figura: Archivo PDF cargado.

6- Debohacer clic en el Guardar y Finalizar como se resalta en la Figura: Boton Guardar y Finalizar
de carga del CVar en Mis Datos.

Solicitud Beca Mis datos

@ Debe presionar el boton Generar PDF CVar y luego adjuntar el PDF Generado

Adjuntar Pdf Generado

Examinar... | archbwo pdi

“% Generar Pdf CVar ke Guardar y Finalizar | (8) Cancelar

Figura: Botdn Guardar y Finalizar de carga del CVar en Mis Datos
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Cambiar el documento CVar Adjuntado
Para cambiar el documento adjuntado en el campo CVar debo realizar los pasos para adjuntar el
documento por primera vez, y en el campo Adjuntar PDF generado visualizara la opcién Cambiar
archivo, como se resalta en la Figura: Cambiar archivo en campo CVar, que permite sustituir el
archivo cargado si lo desea. Para sustituir el archivo debo tildar la opcion Cambiar el Archivo y
realizar la carga del documento deseado como indicé en el apartado Adjuntar CVar.

I —

) Debe presionar el boton Generar PDF CVar y luego adjuntar el PDF Generado

Adjuntar Pdf Generado
-

Cambiar el Archivo

¥ Generar Pdf CViar

Figura: Cambiar archivo en campo CVar

Inconvenientes a la hora de Importar los datos de CVar

CUIL no valido

Para realizar la importacion desde CVar debo ingresar mi numero de CUIL y hacer clic en tiene
CVar (en la seccion otros Figura: Ingresar CUIL en seccion otros y chequear tiene CVar), si el
numero ingresado en el campo CUIL no es valido el sistema informa mediante un mensaje como se

Localidad (") SIN ESPECIFICAR ~
Otros

CUIL 27 | - 33486807 - |4

Tiene CVar OsI” 'NO' 'Actualizar

puede ver en la Figura: Mensaje ingresar CUIL valido.

Figura: Ingresar CUIL en seccion otros y chequear tiene CVar
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Debe ingresar su numero de cuil valido

[ Evitar que esta pagina cree dialogos adicionales

Z - Aceptar- Z

Figura: Mensaje ingresar CUIL valida

Si visualiza éste mensaje (Figura: Mensaje ingresar CUIL valido) debo ingresar correctamente mi
namero de CUIL .

Demora o problemas en la sincronizacion

En algunas ocasiones existen demoras a la hora de realizar la sincronizacion o ésta falla, puede que
el sistema retorne una pagina en blanco. Si sucede esto debo actualizar la pagina y repetir el
proceso.
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Realizar una Solicitud de Beca

Debo hacer clic en el Menu Becas y luego en Solicitar Beca como se muestra resaltado en la
“Figura: Menu Becas -> Solicitar Beca”.

OTRO!
Inido  Proyectos  Programas Tmbajwsy'resis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

“Figura: Mentu Becas -> Solicitar Beca”

Estados de una solicitud de Beca
Los estados por los que pasa una solicitud y las acciones que se pueden realizar en cada instancia
son:

e Solicitando Beca: Si mi solicitud esta en estado, tengo que terminar la carga cuanto antes
toda la documentacion y enviarla.

e Verificando Solicitud: Si mi solicitud se encuentra en este estado, quiere decir que el
personal de mi Facultad esta verificando la informacién que presenté. Si alguno de los
documentos que presente estd mal, ellos me van a informar y habilitar para poder corregir.

e Evaluando Solicitud: Si mi solicitud estd en esta etapa, quiere decir que la documentacién
que presente es correcta. Y que ahora estan en manos de los evaluadores.

e Solicitud Evaluada: Si mi solicitud esta en este estado significa que ya fue evaluada y que el
personal de mi Facultad esta revisando estas evaluaciones.

e Aprobada: Si mi solicitud esta en esta etapa. jFelicidades te otorgaron la beca!

23



Pasos para Realizar una Solicitud de Beca

Paso 1: (Nueva Solicitud)

debi ingresar al Ment Becas (Figura: Menu Becas — Solicitar Beca).

Inicio  Proyectos  Programas  Trabajos v Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Figura: Menu Becas — Solicitar Beca

Para realizar la carga de una nueva Solicitud debo hacer clic en el botén Nueva Solicitud, como se
resalta en la Figura: Boton Nueva Solicitud de Pantalla Solicitar Beca, que lo llevara a la pantalla
de carga de la Solicitud de la Beca para que pueda completar las diferentes secciones.

becas > Solicitar Beca
|
Solicitud Beca

Columna Condicidn valar
—l
Apellido y Nombras del Postulante contiene v m
| —
Apellido y Mombras del Diractor contiene v m
L=
Titulo plan de trabajo contiene v m
L=l
Agregar filtro hd Y’ Eiltrar

No hay datos cargadas

Figura: Boton Nueva Solicitud de Pantalla Solicitar Beca

Paso 2: (Completar Seccion “Convocatoria, Tipo de Beca v Unidad Académica”)

Becas > Solicitar Beca

Solicitud Beca

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*) --Seleccione-- v
Tipo Beca (*) v
Unidad Academica (*) --Seleccione-—- v

Unidad Investigacion (*) v

|j Codigo

Identificacion del Plan de Trabajo

Titulo Plan Trabajo (*) °

Resumen (*)



Figura: Seccion Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica de Solicitud de Beca

En ésta seccion (Figura: Seccion Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Académica de Solicitud de
Beca) debo completar los siguientes campos:

Convocatoria: debo seleccionar de la lista desplegable la convocatoria de Becas en la cual
desea presentar su solicitud (Figura: Campo Convocatoria en pantalla Solicitud de Beca).

Convocatoria, Tipe de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*) --Seleccione-- ¥
Tipo Beca (*) CONVOCATORIA Becas UNaM - 2020
Unidad Academica (*) --Seleccione-- v

Unidad Investigacion (*) ¥

Ij Codigo

Figura: Campo Convocatoria en pantalla Solicitud de Beca

e Tipo de Beca: debo seleccionar de la lista desplegable el tipo de Beca que esta por solicitar
(Figura: Campo Tipo de Beca en la pantalla Solicitar Beca)

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Conwvocatoria {*) CONVOCATORIA Becas UNalM - 2020
Tipo Beca (*) --Seleccione— ¥
--3eleccione--
Unidad Academica (¥) r
Unidad Investigacion (*) ¥
|j Codigo

Figura: Campo Tipo de Beca en la pantalla Solicitar Beca
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e Unidad Académica: debo seleccionar de la lista desplegable la Unidad Académica a la que
pertenece (Figura: Campo Unidad Académica de Solicitar Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca

y Unidad Academica

Convocatoria (*) CONVOCATORIA Becas UNaM - 2020 =

Tipo Beca (*) Becas EICyT ~

Unidad Academica (*) —-Seleccione-—- v
) ) ] —Seleccione—

Unidad Investigacion (* Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Maturales

|j Codigo Facultad de Ciencias Forestales

Identificacion del Pl3n ¢

Facultad de Ciencias Econdmicas

Facultad de Ingsnieria

SIN ESPECIFICAR

Facultad de Humanidades y Ciencias Sociales
Facultad de Arte y Disefio

Figura: Campo Unidad Académica de Solicitar Beca.

e Unidad de Investigacion: debo seleccionar la Unidad de Investigacion de la Unidad

Académica seleccionada anteriormente (Figura: Unidad de Investigacion Solicitar Beca).

Convocatoria, Tipo d

e Beca y Unidad Academica

Convocatoria [*)

Tipo Beca (*)

Unidad Academica (%)

Unidad Investigacion [*

|j Codigo

CONVOCATORIA Becas UNal - 2020 »
Becas EICyT ¥

Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Maturales v

—-Seleccione-- r

--Seleccione-—-

Secretaria de Investigacion y Postgrado

Figura: Unidad de Investigacion Solicitar Beca

e Cadigo: Es el cddigo de la Solicitud, es asignado por el sistema automaticamente (Figura:

Campo Cédigo en Carga de S

olicitud de Beca).

Convocatoria, Tipo de Beca y Unidad Academica

Convocatoria (*)

Tipo Beca (*)

Unidad Academica {*)

CONVOCATORIA Becas UNaM - 2020 -
Becas EICyT

Facultad de Ciencias Exactas Quimicas y Naturales

Unidad Investigacion (*) |

Secretaria de Investigacion y Postgrado » |

|j Codigo

16/Q583-BU
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Figura: Campo Codigo en Carga de Solicitud de Beca

Paso 3: (Seccion “Identificacion del Plan de trabajo”)

En ésta seccion debo completar (Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacion del Plan de Trabajo”):
e Titulo Plan de Trabajo: debo Ingresar el Titulo de su Plan de Trabajo.
e Resumen del Proyecto: Completar con el Resumen de su Plan de Trabajo a desarrollar.

e Palabras claves: Las palabras claves debon ingresarse separadas por una coma (,) 0 por un
guién medio (-).

Identificacion del Plan de Trabajo

Titulo Plan Trabajo (*) Proyecto para mejorar la calidad del cultive de Yerba

Resumen (*)

BIU iz 1 - -

Resumen del Plan de trabajo. ..

Palabras claves (*) yerba - plan

Figura: Ejemplo de “Seccion Identificacion del Plan de Trabajo”

Paso 4: (Seccion “Plan de Trabajo”)

La siguiente seccidn que se visualiza es la de Plan de Trabajo que se resalta en la Figura: Seccion
Plan de Trabajo en Pantalla Solicitar Beca. En esta seccion debo descargar el modelo del
documento con el formato a seguir para confeccionar el plan de trabajo. Para descargar el
documento debo hacer clic en descargar formulario como se resalta en la Figura: Link de Descarga
de Modelo para Confeccionar el plan de trabajo.
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Plan de trabajo

M rormulario Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)

Seleccionar archive | Mingan archivo seleccionado

Tipo Investigacion —Seleccione— v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

(*2

Figura: Seccion Plan de Trabajo en Pantalla Solicitar Beca

Plan de trabajo

M rormularic Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)
Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado

Tipo Investigacicn —3eleccione—- v

Figura: Link de Descarga de Modelo para Confeccionar el plan de trabajo

Una vez descargado el modelo debo elaborar Plan de Trabajo, guardarlo en formato .pdf en un
lugar que recuerde para luego adjuntar al sistema.

Para subir el plan de trabajo al sistema debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el
plan de trabajo guardado anteriormente, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como se resalta
en la Figura: Adjuntar Plan de Trabajo a Solicitar Beca.

Palabras claves (*) yerba - plan
Tipo Infarmacion Confidencial » € Abrir %
Plan de trabajo <« v 4 < Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas el
M Farmutario Descargar Formulario Organizar Nueva carpeta =~ o @
~
Archive Plan de Trabajo (* ; Descargas & MNombre Fecha de modifica... Tipo ”
Seleccionar archivo ([Ningun || Documentos Datos bancarios Adobe Ac
Tipo Investigacion —Seleccione— v B Escritorio Historial académico Adobe Ac
=1 [z ] plan Documen’
&=/ Imdgenes
Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo .. plan 4/5/2020 19:28 Adobe Ac
J’! Mdsica 00—
LB 4 >
+
) MNombre: | v| Todos los archivos ~
Postulante | Abrir | Cancelar

Figura: Adjuntar Plan de Trabajo a Solicitar Beca.

En el campo Tipo de Investigacion puede especificar de manera opcional si es una investigacion
aplicada, basica o un desarrollo experimental, como se puede visualizar a modo de ejemplo en la
Figura: Campo Tipo de Investigacion en Solicitar Beca.
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Tipo Infarmacion Confidencial

Plan de trabajo

M Formutaric Descargar Formulario

Archivo Plan de Trabajo (*)

Seleccionar archivo | plan._pdf

Tipo Inwestigacion —-5Seleccione-- v
—Seleccione—

Aplicada

Basica

Desarrollo Experimental

Proyecto donde voy 3 €

*}

L e

Figura: Campo Tipo de Investigacion en Solicitar Beca

Paso 5: (Completar Seccion “Provecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo”)

En esta seccién (Figura: Seccion Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo en solicitar beca)
debo seleccionar el Proyecto de Investigacion donde ejecutara el plan de trabajo

Archivo Plan de Trabajo (*}

Seleccionar archivo | plan.pdf

Tipo Inwestigacion —Seleccione-- ¥

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

-

*)

Postulante

Postulanta Texto a filtrar o (*) para ver todo. A

Figura: Seccion Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo en solicitar beca
Para agregar el proyecto en el cual ejecutara su plan de trabajo debo:

1. Hacer clic en el boton de seleccidn de la seccion como se puede ver resaltado en la Figura:
botdn seleccidn de la seccion Proyecto donde se ejecutara el plan de trabajo.

Archivo Plan de Irabajo 7))
Seleccienar archivo | plan.pdf

Tipo Invaestigacien —-Seleccione-- r

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

-~

*}

Postulante

Poctulanta Texto a filtrar o (*) para ver fodo. b

Figura: botdn seleccion de la seccion Proyecto donde se ejecutara el plan de trabajo
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2. En la ventana emergente debo localizar el proyecto deseado. Puede hacerlo mediante los
filtros y una vez localizada debo hacer clic en el boton de seleccion situado a la derecha de

la actividad, como se resalta en la Figura: Filtros y botdn seleccién de Proyecto en ventana
emergente.

Tipo Infermacion —Seleccione-- v
@ SASPI - Seleccion de Proyecto Trabajo - Google Chrome = O *
Plan de trabajo R ) R
@ saspi-muleto.sgcytunam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5ec527a2467572.733808... &
4 Formutario Descargar Formulario | geleccion de Proyecto Trabajo -
Archivo Plan de Trabajo (*)
Seleccionar archivo | plan.| leEe ]
Tipo Investigacion —Seleccione—- v || Celumea Condicidn Velor
Director contiene - I
— Filtros de
pusqueca
“ — | Codige contiene - I
Fecha Inicie esigual a - & m
Postulante Fecha Fin esiguala - i m
1 Filtrar
Postulante Texto a filtrar o (*) para ver
Proyectos o Trabajos
[F %Az
Periodo Ejecucion Periodo
Codigo  aw| Tiulo aw| Director  aw| Inicie  aw| Fin aw| Clasz avw| Etado aw
Fecha Inicio (*) 24/04/2020 Fecha Fi BIOLOCLA PESQUERA
CARACTERIZACION DEL oy nponas Provecto . ..
16/Q608  RECURSO PESQUERO  —oh-rm o ¢ 01/01/2016 31/12/2020 i“esk‘; - Acreditadp | W Boton de Seleccion
; ; L igacion
Area y Disciplina de aplicacion USCS DEL HABITAT Cat: 11T} .
PESCE RESPONSABLE !
EN EL RID ALTO PARANA
T — OBTENCIGN DE
Especialidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver ALEACIONES BASE ARES-ALICIA Proyect
16/Q628  ALUMINIOY OXIDOS ~ ESTHER [  01/01/2017 31/12/2020 inve':t‘;;a:un Acreditado | W
PARA APLICACIONES  Cat: I) —
TECNOLOGICAS h

Figura: Filtros y boton seleccion de Proyecto en ventana emergente

3. Al seleccionar un Proyecto se puede ver completo el campo Proyecto como puede ver a

modo de ejemplo en la “Figura: Campo de Proyecto donde ejecutar Plan de trabajo
completo”.

| Seleccionar archivo | plan.pdt

Tipo Investigacion —3Seleccione— v

Proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo

(*) BIOLOGIA PESQUERA REGIONAL: CARACTERIZACION DEL RECURSO PESQUERO UsO| |2

Postulante

Figura: Campo de Proyecto donde ejecutar Plan de trabajo completo.

Nota: Si deseo sustituir el Proyecto seleccionado debo realizar el paso 2 y 3 nuevamente.
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Paso 6: (Seccion “Postulante” vy Seccion “Periodo”)

Las secciones “Postulante” y “Periodo de Ejecucion” son completadas automéaticamente por el
sistema:

e En la seccidn Postulante figura la persona que se encuentra logueada en el sistema, es decir
la que esta solicitando la Beca como se puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Seccién
Postulante de Solicitar Beca.

[ R} DIVLUI A FEDWUENA MICAINUINHAL. MAVAHL | ERLAAGDUIN YL MIE UM
Postulante
Postulante FPerez, Matalie -

Periodo Ejecucion

Ferha Tnicin (%1 24047030 Ferha Fin {*) 240403

Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca

e En la seccion Periodo de Ejecucion figura el periodo en que se ejecutara el plan de trabajo
como se puede ver a modo de ejemplo en la Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca.

Postulante Perez, Matalie -

Periodo Ejecucion

Fecha Inicio (*) 24/04/2020 Fecha Fin (*) 2404/2021

Area y Disciplina de aplicacion

Figura: Seccion Postulante de Solicitar Beca

Paso 7: (Completar Seccién “Area v Disciplina de Aplicacion”)

En la seccion Area y Disciplina de Aplicacion (Figura: Campo Especialidad de la Seccion Area y
Disciplina de aplicacion) debo completar la Especialidad.

Fecha Inicio [*) 2470412020 Fecha Fin (¥} 2404/2021

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) Texto a filtrar o (*) para ver todo. b

Figura: Campo Especialidad de la Seccion Area y Disciplina de aplicacion
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Debo seleccionar de la lista su especialidad. Para realizar la seleccion puede escribir la
especialidad que desea buscar como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Ingreso de
caracteres en campo Especialidad o presionar el boton * (Asterisco) y se desplegard la lista
con las Especialidades cargadas como se muestra a modo de ejemplo en la Figura: Lista
desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad.

Area y Disciplina de aplicacion
Especialidad (*) | cosm| | &

0102 - COSMOLOGIA Y COSMOGOMNIA -» ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y
EXACTAS

Figura: Ingreso de caracteres en campo Especialidad

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) fexw at P

0101 - ASTROFISICA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

0102 - COSMOLOGIA Y COSMOGONIA -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y
EXACTAS
0103 - INSTRUMENTACION -» ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS

Figura: Lista desplegable de Especialidades cargadas en el campo Especialidad

Paso 8: Guardar el Solicitud

Para finalizar el proceso de carga de la Solicitud debo hacer clic en el boton Guardar, como se
resalta en la Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar de Solicitud.

Fecha Inicio (*) 24/04/2020 Fecha Fin (*) 24/04/2021

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -= ASTRONOMIA -= CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS v

ksl Guardar || ( Cancelar

Figura: Boton Guardar de Pantalla Cargar de Solicitud

Una vez guardada correctamente la Solicitud el sistema emite un mensaje de notificacion de
guardado como se puede visualizar en la Figura: Mensaje de Confirmacion de Guardado.
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Informacion

0 Los datos se han guardado de manera exitosa

Aceptar

Figura: Mensaje de Confirmacion de Guardado

Al hacer clic en el boton Aceptar del Mensaje el Sistema lo envia a la pantalla de Solicitudes de
Beca, donde se puede visualizar la Solicitud cargada recientemente, como se puede ver en la Figura:
Solicitud de Beca cargada recientemente.

Solicitud Beca

Busqueda

Columna Condicidn Valor

Codigo contieng v m

Apellide ¥ Nombres del Postulants contiene v

Ll
Apellide ¥ Nembres del Director contiene A m
|1

Titulo plan de trabajo contiene v

Agregar filkro A 1‘ Filtrar
Solicitudes Becas

Fxh

|.Codiqo --! Titulo -v! Fecha Inicio -v! Fecha Fin -v! Beczrio -v! Diractor -v! Actividzd --! Estado -v! ! !
IIGIQSSB-BU Prusba d= solicitud 20-05-2020 2404/ 2020 24/04/2021  Perez, Mamli= Becas EICYyT  Solicitando Beca | i Editar |

L

| L R R

MNueva Solicitud

Figura: Solicitud de Beca cargada recientemente

Requisitos que debo completar para finalizar carga de mi Solicitud

Para completar la carga de la Solicitud que registrd anteriormente y poder enviarla a la Facultad
debo completar requisitos. Debo hacer clic en el boton Editar como se puede ver en la Figura:
Botdn Editar del Requisitos de Solicitud presentada.

Solicitud Beca
ueda

Columna Condicign WValor

Codigo contiene M l:l lll
Apellido y Nombres del Postulante contiene v mm
Apellido y Mombres del Director contiene v m
Titulo plan de trabajo contiene v m

Agregar filtra

Solicitudes Becas

% Az

| Codigs AY| Tituls AY‘ Facha Inico AY‘ Facha Fin AY| Bcaric AY| Director AY| Actividad AY| Estado } I ‘ |

16/Q588-BU Prueba de solicitud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021 Perez, Natalie Becas EICyT Solicitando Beca | J Editar |
Encontrado 1 registre

33



Figura: Botdn Editar del requisitos de Solicitud presentada.

Para completar el envio de una Solicitud completarse todos los requisitos obligatorios, el sistema
informa en las columna Completo si el requisito fue completado y en la columna Obligatorio si éste
requisito tiene caracter obligatorio o es opcional, como se resalta en la Figura: Columnas Completo
y Obligatorio en Requisitos de Carga de Solicitud de Beca.

* AL

Nombre ‘v| Farmato archive, Av| Archivo presantada o Completn A-‘ Obligatoria A-‘

Plan de trabajo NO =1 @) Cargar
Certificado de alumno regular NO s1 @ Cargar
Datos bancarios Ver NO S1 ) Cargar
Historial académico NO s1 ©) Cargar
Director NO s1 € Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO 51 @ Cargar

[

Figura: Columnas Completo y Obligatorio en Requisitos de Carga de Solicitud de Beca.

Requisitos de Solicitud de Beca
Requisito Plan de Trabajo

Para completar el requisito Plan de Trabajo debo hacer clic en el boton cargar como se resalta en la
Figura: Botdn Cargar del Requisito Plan de Trabajo en Carga de Solicitud de Beca.

Documentos a completar

=M

‘ Nombre ‘-| Formato archive -v| Archivo prasantado Av‘ Completo ‘v| Obligatorio av|

Plan de trabajo NO sI I @ Cargar |
Certificado de alumno regular HO a1 ©) Cargar
Datos bancarios Ver HO =1 @ Cargar
Histerial académico NO sI @ Cargar
Director NO sI @) Cargar
CoDirector L] NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO =1 @ Cargar

Figura: Botdn Cargar del requisito Plan de Trabajo en Carga de Solicitud de Beca

Luego de hacer clic en el botdn cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Plan de Trabajo en
Carga de Solicitud de Beca) voy a visualizar la pantalla con los datos de la Solicitud cargados
anteriormente, debo verificar los datos, puede realizar modificaciones en los mismos si lo desea y
para finalizar debo hacer clic en el botén Guardar, como se resalta en la Figura: Boton Guardar de
la Pantalla del Requisito Plan de Trabajo .

Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS ~

45 Volver a ltems Ogancelar

Figura: Boton Guardar de la Pantalla del Requisito Plan de Trabajo

Para volver a la lista de requisitos que tengo que seguir completando debo hacer clic en el boton
Volver a Items (Figura: Boton Volver a Items en Requisito Plan de Trabajo en Solicitud de Beca).
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Area y Disciplina de aplicacion

Especialidad (*) 0103 - INSTRUMENTACION -> ASTRONOMIA -> CIENCIAS NATURALES Y EXACTAS -

4, Volver a ltems | Guardar || @ Cancelar

Figura: Botdn Volver a Items en Requisito Plan de Trabajo en Solicitud de Beca

Al Guardar el Requisito Plan de Trabajo figura completo, como puedo ver en la Figura: Requisito
Plan de Trabajo completo.

[ Y ———
Az
| Nombre

u‘ Formato archive u| Archivo presentado u‘ Complato,

av| Obligatorio n‘
—
Ver s1 s1

Plan de trabajo

@ Cargar
@) Cargar
@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar

@ Cargar
NO B | @ Cargar |

Certificade de alumne regular

Datos bancari
Historial académico
Director

CoDirector

Comprobantes de €V

Figura: Requisito Plan de Trabajo completo.

Requisito Certificado de alumno Regular

Para completar el requisito Certificado de alumno Regular debo hacer clic en el boton cargar como
puedo ver en la Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno Regular.

Documentos a completar

x A

Nombra AY‘ Farmata archivo AV‘ Archive pressntado AY| Completo AV| Obligatoria v

Plan de trabajo NO s1 | ) Cargar I
Certificado de alumno regular NO s1 ) Cargar
Datos banc Ver NO £1 @) Cargar
Historial académico NO s1 @ Cargar
Director L] =1 @) Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO s1 | @ Cargar |

Figura: Botdn Cargar del requisito Certificado de Alumno Regular

Luego de hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Certificado de Alumno
Regular) y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar mi Certificado de Alumno Regular como
puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito Certificado de Alumno Regular. (Recorda que el
certificado de alumno regular que adjuntes debe ser el descargado del SIU Guarani).

NATALIE - PEREZ

Nombre Certificado de alumno regular
Archivo (¥) | Seleccionar archivo |Ningl.'m archivo seleccionado
4, Volver a ltems | k) Guardar [ @ Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Certificado de Alumno Regular



Para subir el certificado de alumno regular debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar
el certificado de alumno regular, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como puedo ver en la
Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Certificado de Alumno Regular.

€ Abrir X

Solicitud Beca Mis datos « v « Becas 2020 » doc pruebas v B Buscar en doc pruebas »p

ici Organizar N et = o

Prueba de solicitud 20-05-2020 R i e N ™ @

24/04/2020 - 24/04/2021 i Sisterna (T3 *  Mombre Fecha de modifica.. Tipe "
NATALIE - PEREZ Datos (D:

Datas del Reguisito -“ 3.05( ) @I Certificado de alumno regular I 14/5/2020 19:28 Adobe Ac

= Unidad de CDY (F @ Datos bancarios 9 Adobe Ac

Mombre Certificado de alumno regular = Unidad de USB ( Historial académico 4 0 9 Adobe Ac
Archive (*) @ ingtinly — | @ nian 47577000 19:77 Pocumen

4, Volver a ltems MNombre: |Cer‘tificad0 de alumno regular V| Todes los archivos ~

s —

& [ e

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Certificado de Alumno Regular

Cuando hago clic en el boton Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que este sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Boton
Guardar en Requisito Certificado de Alumno Regular.

Mombre Certificado de alumno regular

Archivo (*) | Seleccionar archivo I|Cer1iﬂcad0 de...o regular pdf |

4, Volver a ltems I Guardar || ( Cancalar
e — | L ] ]

Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Certificado de Alumno Regular.

El sistema me informard que se guardd correctamente la operacion (Figura: Mensaje de
Informacion de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi
haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca

Informacion

CONTROL EDAD ) o= <stos == han guardado de manera exitosa
24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ 1
Datos del Requisito
Mombre Certificado de alumno regular
Archivo (*) Descargar
Cambiar el Archive
4, Volver a ltems ke Guardar || (§ Cancelar
| |- e

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

o
14

Solicitud Bec:

CONTROL EDAD

24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ

Datos del Requisito

NMombre actificado da alumno regular

Archive ) ==

Cambiar el Archive

4., Volver a ltems I Guardar | @ ¢
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Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el boton Volver a Items, como puedo ver resaltado en la Figura: Botdn
Volver a Items, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Solicitud Beca

CONTROL EDAD

24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ

Nembre Certificado de alumno regular
Archive (*) Descargar
Cambiar el Archivo
4, Volver a ltems k) Guarc
(I el | St

Figura: Boton Volver a Items

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura:
Requisito completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo
presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ
[ ———

Az

Nombre n‘ Formato archive Av| Archivo presentado Av| Completo n| Obligatorio n|
Plan de trabajo Ver s1 =1 & Cargar
Certificade de alumno regular Ve s1 € Cargar
Datos bancarios Ver NO =1 © Cargar
Historial académico NO s1 &) Cargar
Director NO 51 @ Cargar
CoDirector NO NO &) Cargar
Comprobantes de CV NO 51 | @ Cargar

Encontrados 7 registros

Figura: Requisito completo Sl

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Documentos a completar

(5 % A&

‘ Nombre Av| Formato archive n| Archivo presantado Av‘ Complato n| Obligatorio n|

plan de trabajo Ver =1 =1 @ Cargar
Certificado de alumna regular Ver s1 s1 @ Cargar
Datos bancarios Ver NO =1 @ Cargar
Histerial académico NO SI &) Cargar
Director NO s1 &) Cargar
CoDirectar NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV MO =1 | @ Cargar

Encontrados 7 registros

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcién cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el botdn para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver
en Figura: opcidon cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.
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Solicitud Beca

CONTROL EDAD
24/04/2020 - 24/04/2021

CAMILA - LOPEZ

Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno regular

Archivo (*) 27320
Cambiar el Archive

4, Volver a ltems
e — |

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito

Datos del Requisito

Mombre Certificado de alumno reqular

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Ningfin archivo seleccionado

¥ Cambiar | Archive

| 4, Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el boton
Abrir y por ultimo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.

€ Abrir x

Solicitud Beca Mis datos

T+ <« Becas2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas

bl

CONTROL EDAD Organizar = Mueva carpeta =~ [ o
24/04/2020 - 24/04/2021
CAMILA - LOPEZ

Datos del Requisito = Datos (D:) @ Certificado de alumne regular 14/5/2020119:28 Adobe Ac
& Unidad de CD F T Tatos bancaros Adobe Ac

i, Sistema (C:) & Nombre Fecha de modifica...  Tipo Lo

Nombre Certificado de alumno reg s Unidad de USB ( Historial académico Adobe Ac
archivo () @ : . e erimen ¥
- Unidad de USB (G v < >

#| cambiar el Archivo

MNombre: ‘Cemﬁ:adu de alumne regular ~ | | Todos los archivos ~

4 Volver a ltems
- 1

@ | Guardar || @ Can
S

Figura: Adjuntar nuevo documento

Requisito Comprobante de CBU

El requisito Comprobante de CBU es un requisito no Obligatorio. Este requisito lo debo cargar si
tengo cuenta bancaria a mi nombre, de lo contrario la Universidad se comunicara conmigo para
realizar el tramite.

Para completar el requisito Comprobante de CBU debo hacer clic en el boton cargar como puedo
ver en la Figura: Botdn Cargar del requisito Comprobante de CBU.

38



Documentos a completar

Az

| Mombre AY| Formato archive AY‘ Archivo prasentada AY| Completo AY| Obligataria AY|

Plan de trabajo Ver s1 =1 € Cargar
Cartificade de alumno regular Ver s1 s1 % Car%ar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 5 @ Cargar
Historial académico Ver s1 i € Cargar
Director NO =1 & Cargar
CoDirector MO NO @ Cargar
Comprobantes de CV MO =1 | € Cargar |

Figura: Boton Cargar del requisito Comprobante de CBU

Luego de hacer clic en el botdn cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Comprobante de CBU)
voy a poder ver la pantalla en la cual debo adjuntar el CBU como puedo ver en la Figura: Pantalla
del requisito Datos Bancarios.

Datos del Requisito

Hombre Comprobante de CBU
Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccienado
4, Volver a ltems | Guardar || @ Canc

Figura: Pantalla del requisito Datos Bancarios

Para subir el CBU debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el documento en formato
pdf, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en la Figura: Adjuntar Archivo en
Requisito Comprobante de CBU.

E Abrir bt
Solicitud Beca M= dtas T <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas »
PRUEBA Organizar = MNueva carpeta ==« [H 0
24/04/2020 - 24/04/2021~ [&] Imagenes " MNombre Fecha de modifica...  Tipo L
MARIA VANESA - LETRENUK
D Musica @ | Comprobante de CBU | 14/5/2001929  Adobe Ac
Datos del Requisito
m Videos =] Fistorial academico 14/5 g Adobe Ac
Nombre Comprobante de CBU i Sistema (C3) ] plan 1 Documen
A 3 I | pl 9:28 Adobe A
sirva(y (1) [[Sclocdonararcivo Tingin g~ Dotz L T
4, Volver a ltems Nombre: | Comprobante de CBU ~ | Todos los archivos ~

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobante de CBU

Cuando hago clic en el boton Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que éeste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Boton
Guardar en Requisito Comprobante de CBU.

Datos del Requisito

Mombre Comprobante de CBU
Archiva (*) | Seleccionar archivo |‘Cnmprobante de CBU pdf |
4, Volver a ltams | | Guardar | ® Cancelar |

Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Comprobante de CBU.

39



El sistema me informard que se guardd correctamente la operacion (Figura: Mensaje de
Informacion de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi
haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos

Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020 (D Los datos se han guardado d= manera exitosa
24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ -
Datos del Requisito
Hombre Comprobante de CBU
Archiva (*) Descargar
Cambiar &l Archiva

4, Volver a ltems I Guard

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Solicitud Beca

Prueba de solicitud 20-05-2020
24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Mombre Comprobante de CBU
Archivo (+)

Cambiar el Archivao

4, Volver a ltems

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botdon Volver a Items, como puedo ver resaltado en la Figura: Boton
Volver a Items, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Datos del Requisito

Nombre Comprobante de CBU

Archivo (*) Descargar
Cambiar el Archivo

| 4, Volver a ltems |

Figura: Boton Volver a Items

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo Sl (Figura:
Requisito completo SlI) y en la columna archivo presentado, mediante el link VER, puedo descargar
el archivo presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

Documentos a completar

x A

‘ Nombre Av‘ Formato archivo u‘ Archivo presentado n| Complato Av| Obligatorio u‘

Blan de trabajo Ver s1 B @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 51 © Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver sI @ Cargar
Historial académico Ver s1 B @ Cargar
Directar s1 =1 © Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO SI | @ Cargar |

Figura: Requisito completo Sl



Documentos a completar

x Az

Hombre AY| Farmato archive AY| Archive presantads AY| Completo AY| Obligataria AY|

Plan de trabajo Ver s1 = &) Cargar
Certificade de alumno regular Ver s1 5 © Cargar
Comprobante de CBU Ver s1 sI &) Cargar
Historial académico Ver s1 5 © Cargar
Director sI sI @) Cargar
CaDirector HO NO © Cargar
Comprobantes de CV O sI | @) Cargar |

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcién cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el botdn para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver
en Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Mombre Comprobante de CBU

Archivo (*) o2l
ambiar el Archivo

| 4 Volver a ltems |

Figura: Opcidn cambiar archivo en Requisito

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Ningfin archivo seleccionado

¥ Cambiar 2l Archive

| 4, Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el boton
Abrir y por ultimo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.

€ Abrir x

Solicitud Beca

P <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas pel

Prueba de solicitud 20-05-2020 [RECUME L . H- m @

24/04/2020 - 24/04/2021 &=| Imdgenes ~ MNombre Fecha de modifica...  Tipo ~
NATALIE - PEREZ

T d Misica Certificado de alumno reqular Adobe Ac
B videos @ Comprobante de CBU Adabe Ac
Mombre Comprobante de CBU i, Sisterna (C) Historial académico Adobe Ac

- Datos (D2} a 1 plan

Nacumen ¥
w >

Archive (*) @ Seleccionar archivo | Ning
Cambiar el Archive

4, Yolver a ltems

Nombre: ‘ Comprobante de CBU ~ ‘ Todos los archives ¥

& coan | | (1) | (S [ @0

Figura: Adjuntar nuevo documento
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Requisito Historial Academico

Para completar el requisito Historial Académico debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver
en la Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico.

[ ————

Az »
‘ Mombra AV| Formato archive AY| Archive prassntado AY‘ Completo AY| Obligatorio AY| ]
Plan de trabajo Ver s1 B © Cargar
Certificado de alumno reqular Ver s1 sI @) Cargar
Datos bancarios Ver ver s1 sI %Qargar
Histerial académico NO sI @ Cargar |
Director L] sI @ Cargar ||*
CaDirector NO NO @ Cargar I
Comprobantes de CV NO sI | & Cargar I

Figura: Boton Cargar d[(e"i"'r-é'dii'i'shi—to Historial Académico

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Historial Académico)
y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar mi Historial Académico como puedo ver en la
Figura: Pantalla del requisito Historial Académico. (Recordd que el Historial Académico que
adjuntes debe ser el descargado del SIU Guarani).

Datos del Requisito

Nombre Historial académico

Archivo (*) Seleccionar archivo | Ningn archive seleccienado

Ingrese el promedio (*)

4, Volver a ltems k] Guardar || (@ Cancelar
| L__Emien |0, St

Figura: Pantalla del requisito Historial Académico

Para subir el Historial Académico debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el
documento en pdf, seleccionarlo y hacer clic en el boton Abrir como puedo ver en la Figura:
Adjuntar Archivo en Requisito Historial Académico.

@ Abrir X
Solicitud Beca Mis datos + <« Becas 2020 » doc pruebas v | O Buscar en doc pruebas yel

Organizar = MNueva carpeta == ~ [ o

Prueba de solicitud 20-05-202|
24/04/2020 - 24/04/2021 i Sistema (C3) 2 Mombre Fecha de modifica.. Tipe "

-

NATALIE - PEREZ = Datos (D:)

Datos del Requisito = Certificado de alumno regular 1 Adobe Ac

wn Unidad de CD (F Datos bancarios 1 29 Adobe Ac

Nombre Historial académico s Unidad de USB ( Historial académico 1 9 Adobe Ac
- : f . nlan 14/5/2000 18:27 Nocurmern ¥

Ingrese el promedio (*) .
MNombre: || - | Todos los archivos ~

4, Volver a ltems @ | Abrir | Cancelar

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Historial Académico

Cuando hago clic en el botén Abrir se carga el Archivo como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Archivo cargado.
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Datos del Requisito

Mombre Historial académico

Archive (*) | Seleccionar archivo | Historial académico pdf

Ingrese el promedio (*)

| 4, Volver a ltems |

Figura: Archivo cargado

Paso seguido debo ingresar en el campo “Ingrese el Promedio” su promedio, como puedo ver en la
Figura: Campo Ingrese Promedio.

Mombre Historial académico
Archivo (*) | Seleccionar archive | Historial académico.pdf
Ingrese el promedio (*) 1U|

| 4, Volver a ltems |

Figura: Campo Ingrese Promedio.

Luego debo hacer clic en el botén Guardar como puedo ver en la Figura: Boton Guardar en
Requisito Historial Académico.

Solicitud Beca

Prueba de solicitud 20-05-2020
24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Mombre Historial académico

Archivo (*) | Seleccionar archivo | Historial académico pdf

Ingrese el promedio (*) 10

4. Volver a ltems | ke Guardar || @ Cancelar |

Figura: Botdn Guardar en Requisito Historial Académico.

El sistema me informara que se guardé correctamente la operacion (Figura: Mensaje de
Informacion de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo ver el archivo que subi
haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.
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Solicitud Beca Mis datos

Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020

o Los datos se han guardado de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Nombre

Historial académico
Archivo (*) Descargar
Cambiar el Archive

Ingrese el promedio (*) 10

4, Volver a ltems
- 1

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Solicitud Beca

Prueba de solicitud 20-05-2020
2470472020 - 2470472021

NATALIE - PEREZ
Datos del Requisito

Mombre Historial académico

Archivo (4

Cambiar el Archive

Ingrese el promedio (*) 10

4, Volver a ltems
s — |

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el boton Volver a Items, como puedo ver resaltado en la Figura: Botdn
Volver a Items, para continuar con la carga de los otros requisitos.

SONncTuo Beca

Prueba de solicitud 20-05-2020
2470472020 - 240472021
NATALIE - PEREY

Datos del Requisito

Nombre Historial académico
Archivo (*) LDrescargar

Cambiar el Archivo
Ingrese el promedio (*) 10

| 4 Volver a ltems |

Figura: Boton Volver a Items

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI (Figura:

Requisito completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo
presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).
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[ ————

5 % A

‘ Nombre AV| Farmato archiva AV‘ Archivo presentada AV‘ Completa AY| Obligatario AV‘

plan de trabajo Ver s1 =1 © Cargar
Cartificado de alumno regulsr Ver s1 sI
Datos bancarios Ver Ver s1 By
Historial académica Ver EI B

Director NO SI

CoDirector NO NO

Comprobantes de €V NO B

Figura: Requisito completo SI

Documentos a completar

5 % A
| Nombre ‘v| Formato archive u‘ Archivo presentado n| Complato u| Obligatorio u|
Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular ver s1 SI
Ver Ver s1 st

istorial académico Ver s1 st
Director NO st
CaDirector NO NO
Comprobantes de CV HO =1 @ Cargar

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargue un documento incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo tildar la
opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcién cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el botdn para realizar la carga del nuevo documento como puedo ver
en Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Membre |Historia| académico |

Archivo (*) Descargar
! Eambiar el Archive

Ingrese el promedio (*) 10

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcidn cambiar archivo en Requisito

Datos del Requisito

Mombre |Hist0ria| académico |

Archivo (*) || Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado

Ingrese el promedio (%)

| 4, Volver a ltems |

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y botdn de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el botén
Abrir y por ultimo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar

nuevo documento.
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€ Abrir x

Salicitud Beca Mis datos L <« Becas 2020 » doc pruebas ~ | O Buscar en doc pruebas R
Prueba de solicitud 20-05-202| Crganizar = Nueva carpeta #=- O @
24/04/2020 - 24/04/2021 i, Sistema (C:) @ Nembre . Fecha de modifica...  Tipo ~
NATALIE - PEREZ . Datos (D) Cont ) )
[P —— ertificado de alumno regular Adobe Ac
& Unidad de CD (F Datos bancarios Adobe Ac
Mombre Historial académico = Unidad de US@ | Historial académico | 14/5/2020 19:29 Adobe Ac
Archivo (*) @ i . Unidad de USB (G % < nlan 14/5/2070 18:77 r]r'ann;n <
¥ Tambiar ol Archivo
Ingrese el promedio (<) 10 Nombre: | Historial académico v| Todos los archivos hd

4, Volver a ltems

@ | Guardar Q

Figura: Adjuntar nuevo documento

Requisito Director

Para completar el requisito Director debo hacer clic en el boton cargar como puedo ver en la Figura:
Boton Cargar del Requisito Director.

Documentos a completar

!
x A |
‘ Nombre n| Formato archive ‘v| Archivo presentado n| Complato u‘ Obligatorio n| |
Plan de trabajo Ver s1 =1 © Cargar
Certificado de alumno regular Ver =1 =1 @ Cargar
Datos bancarios Ver Ver st s1 & Cargar
Historial académico Ver s1 s1 € Cargar I
Director HO =1 @ Cargar
CoDirector NO NO & Cargar
Comprobantes de CV NO =1 | & Cargar J

Figura: Boton Cargar del Requisito Director

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Director) y voy a ver

la pantalla donde debo ingresar a mi Director como puedo ver en la Figura: Pantalla del requisito
Director.

Rol (*) Director

Ij Pertenece Proyecto [¥) =1 NO

Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (¥) 24042021
| 4, Volver a ltems | | b Guardar I @© Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito Director

En el campo Pertenece Proyecto (Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Director) debo
elegir si mi director pertenece al proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo o no.
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Datos del Director o Codirector

ol

|j Pertenece Proyecto (*) | =1 | o

Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021
| 4, Volver a ltems | | b Guardar || ® Cancelar

Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito Director
Dependiendo la situacion de mi director debo seguir los pasos segun corresponda:
Mi Director SI pertenece a al proyecto debo:

Si mi director forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcién SI como puedo ver en la Figura: Opcién SI de campo Pertenece proyecto.

Datos del Director o Codirector
Rol (#) Director »

Ij Pertenece Proyecto (*} ® 1 | yo

Investigador [*) | JE
Fecha alta (*) 2410412020 |
Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcion Sl de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el boton de seleccion de investigador que se habilité al seleccionar Sl
como puedo ver en la Figura: Botdn de seleccion de investigador.

Datos del Director o Codirector
Rol (*) Director

|j Pertenece Proyecto (*) ® g7 | yo

Investigador {¥) | | j‘
Fecha alta (*) 241042020 |
Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botdn de seleccion de investigador.
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Luego debo seleccionar de la ventana emergente a mi director haciendo clic en el boton Seleccionar
como puedo ver en la Figura: Seleccionar Director de ventana emergente.

c @ saspi-muleto.sgeytuna @ SASPI - Seleccion Director / CoDirector - Google Chrome = O X

| B saspi-muleto.sgcyt.unam.edu.ar/aplicacion.php?ah=st5ec7704db71e09.03521143&ai=saspi%7C%7C106000055&tcm=p...

Aplicacionss @ sulavirtual-exactas... @

& Signin.

Seleccion Director / CoDirector

s = Solicitar Beca Notice: Undefined index| Busqueda

Columna

Apellido contiene - I

Solicitud Beca Mis datos

contiene - [

Nombrs

Prueba de solicity
24/04/2020 - 24/
NATALIE - PER]

contiene -

Mro Documento

Datos del Director o Codirector

Rol (*) Diractor
| Dirige o Dirigic Proyacto o Es Docante | Cantidad Bacas
M pertencce Proyecto (¥) (@ g (| | Apellido y Nombres Trabajo Titulo Posgrade UNaM Dirigidas
= Postdoctorade en el drea de Ciencia y Tecnologia s i
eleccionar
Investigador (*) [x] ARES, ALITIA ESTHER =t de Materiales st ° ¥
—| | BRUERA, FLORENCIA NO sI [ |
Fecha alta (*) 24/04/2
| canz, nancy
o | BEATRIZ no na o
Fecha Baja (*) 24/04,/2
— | KoCIuBCZYK, ALEX - - =
AN
4, Volver a ltems 'fMRﬁ’I:‘ERJ GUSTAVS NO =1 0 | Guard:
MENDEZ, CLAUDIA o "
MARCELA s1 Dactor =n Ingenicria s1 0 m

Figura: Seleccionar Director de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el boton Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: botén Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Solicitud Beca
Informacién

Prueba de solicitud 20-05-2020 0 Los dotos s han guardade de maners exitoss

24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ ] Aceptar
Datos del Director o Codirector

Rol (*) Director ¥

d Pertenece Proyecto (*) (g1 HO

Investigador (*) ALICIA ESTHER - ARES | 2
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (*) 24/04/2021

4., Volver a ltems | | | Guardar ‘IQQance\ar |

Figura: boton Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el boton Volver a ltems
como puedo ver en la Figura: Botdn Volver a Items de Requisito.

Rol (*) Director

Ij Pertenece Proyecto (*) (# o MO

Investigador (*) ALICIA ESTHER - ARES 2‘
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja {*) 24/04/2021

| & Volver a ltems |
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Figura: Botdn Volver a Items de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo Sl .

[T R ————

) 5 Az

‘ Nombre AY| Formato archive AY‘ Archivo prasentada AY‘ Completa AY| Obligatorio av]

Plan de trabajo

<
0}
w
n

&) Cargar
@ Cargar
@ Cargar
@ Cargar
Director sI @ Cargar

CoDirector NO NO @ Cargar

‘-

Certificado de alumno regular

<
]
I%
2
n

i
iy
3
@
ug

Datos bancarios Ver

Historial académica

Hiki

Comprobantes de CV NO s1 @ Cargar

Figura: Requisito completo SI

Mi Director NO pertenece al proyecto debo:

Si mi director No forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcion NO como puedo ver en la Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto.

Rol (*) | Director v |

4 pertenece Proyecto (*) 1| ® o

Investigador (*) | | &
Fecha alta (*) 241042020 |

Fecha Baja (%) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el botdn de seleccion de investigador que se habilité al seleccionar Sl
como puedo ver en la Figura: Botdn de seleccion de investigador.

Rol ()

|j Pertenece Proyecto (*) (g1 ®

Investigador (*) | JE:
Fecha alta (*) 241042020 |

Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botdn de seleccion de investigador.
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Voy a poder ver la ventana emergente que me permite asignar al director. Para localizar al Director
puedo utilizar los Filtros de busqueda o puedo seleccionarlo directamente de la lista haciendo clic
en el botdn Seleccionar como puedo ver en la Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Director de
ventana emergente.

Columna icion

Apellida contiene - 1]
- Nombre contiene - m
Prueba de solicitud 2 S
24/04/2020 - 24/04/ | FRE_— contiene - mm
NATALIE - PEREZ
Datos del Director o Codirector Y’ Filtrar
Rol (*) Director ¥ stigadores
™ pertencce Proyecta (*) s1 ®no Dirige o Dirigia Proyecto Es Docente | Cantidad Becas
|| apellide y Mombres o Trabsjo Titule Pesgrade UMNaM Dirigidas
Investigador (%) | [ ABASTC, JAIME REME NO Magister en Gestid=n PACblica s1 1 s
Facha alta (+) 24/04/2020 || As4TE, SanoRo s1 no o | + Seleccionar
| | ABBIATI, NIDIA NORA S1 Magister Scienti Bil tria NO 1 i
Fecha Baja (%) 2410412021 agister Scientiae en Biometr
|| ABDALA, GUILLERMINA - ~5 q
IRENE
4, Volver a ltems ABDALA LEIVA, SARIFE 51 NO 0 + Seleccionar § Guardar Il ® Cancelar |
-
ABDALA, NORMA i
ABEDINI, WALTER i

Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar Director de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el botdon Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacidn de guardado.

Informacign

(0 o5 datos == han guardado de maners exitosa

Aceptar

| | | Guardar I|®Qancelar |

Figura: botdén Guardar y mensaje de informacién de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el boton Volver a Items
como puedo ver en la Figura: Boton Volver a Items de Requisito.

Rol (*) Director ¥

M partenace Proyecto (*) =1 ®op

Investigador (*) ABATE, SANDRO 2
Fecha alta (*) 2410412020

Fecha Baja (*) 241042021

Figura: Botdn Volver a Items de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI .
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Documentos a completar

* Az

‘ Mombre n| Farmato archive u‘ Archive pressntade u‘ Completa u| Obligatario n|

s1 =1 @ Cargar
Historial académico C

Director E =28

CoDirector NO NO

Plan de trabaje
Certificado de slumno regular

Dateos bancarios Ver

KR E

O©0|©
oo
IS
o e
alaa|a
28 2|8

Comprobantes de CV NO =28

Figura: Requisito completo Sl

Requisito CoDirector

(El requisito CoDirector es un requisito No obligatorio, puede dejarlo sin cargar).
Para completar el requisito CoDirector debo hacer clic en el botdn cargar como puedo ver en la

Figura: Botdn Cargar del Requisito CoDirector.

Documentos a completar

E =% Az

‘ Nombre AV| Farmata archiva AY| Archive pressntada A" Complzto AV‘ Obligatoria AV‘

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Cartificada de alumno ragalar Ver 51 st
Comprobante de CBU Ver ver s1 =1
Historial académico Ver SI 81
Director s1 sI Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO =1 @ Cargar

Figura: Boton Cargar del Requisito CoDirector

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito CoDirector) y voy a
ver la pantalla donde debo ingresar a mi CoDirector como puedo ver en la Figura: Pantalla del
requisito CoDirector.

ol ()
Ij Pertenece Proyecto (*) | 'z7 ' jyo

Fecha alta (*) 24/042020 |

Fecha Baja (*) 241042021 |

| 4, Volver a ltems | | b Guardar || ® Cancelar |

Figura: Pantalla del requisito CoDirector

En el campo Pertenece Proyecto (Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito CoDirector)
debo elegir si mi codirector pertenece al proyecto donde voy a ejecutar mi plan de trabajo o no.
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Rol (*) CoDiractor

|j Pertenece Proyecto (*) sI MO

Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021
I 4, Volver a ltems I I b Guardar | ® Cancelar I

Figura: Campo Pertenece a Proyecto de requisito CoDirector
Dependiendo la situacion de mi codirector debo seguir los pasos segun corresponda:
Mi CoDirector Sl pertenece a al proyecto debo:

Si mi codirector forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcién SI como puedo ver en la Figura: Opcién SI de campo Pertenece proyecto.

Rol (*) CoDirector v

[ pertenace Proyecto (*)] 8 < O

Investigader (*) &
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

I 4, Volver a ltems I

Figura: Opcion SI de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el boton de seleccion de investigador que se habilité al seleccionar Sl
como puedo ver en la Figura: Boton de seleccidn de investigador.

mun oy ]

Ij Pertenece Proyecto (*) (® o N

Investigador (*) i:
Fecha alta (*) 24042020
Fecha Baja (¥) 24042021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botdn de seleccion de investigador.

Luego debo seleccionar de la ventana emergente a mi codirector haciendo clic en el botdn
Seleccionar como puedo ver en la Figura: Seleccionar CoDirector de ventana emergente.
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Solicitar Beca Notice: Undefined inde)

Columna icion

Apellido contiene -

Solicitud Beca Mis datos

Nombra contiene -

Prueba de solicity
24/04/2020 - 24/|
NATALIE - PERJ

Nro Documento contieng -

Datos del Director o Codirector

Rol (*) CoDirag
n | Dirige o Dirigia Proyects o Es Docente | Cantidad Becas
™ Pertenece Provecta (+) ® g (| | Apslido y Hombres Trabajo Titulo Posgrada UMM Dirigidas
i | Postdoctorado en el drea de Ciencia v Tecnologiz
Investigador (*) ARES, ALICIA ESTHER st de Materiales st N
—| | BRUERA. FLORENCIA No E [
-
Facha alta (*) 24;04@ GANZ, MANCY
— o no 0
ha Baja (%) 2404720 | P
Fecha Baj 3 | kocusczYK, ALEX - - =
VAN
KRAMER, GUSTAVO
4, Volver a ltems e no s1 0 | | Guardar | @ C
MENDEZ, CLAUDIA g i
MARCELA sL Doctor en IngenierAa s1 0 m
ROMAN, ALEJANDRA
SILVINA na st 2
ROZICKI, ROBERTD
SAMUEL o st 0

Figura: Seleccionar CoDirector de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el boton Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Solicitud Beca Mis datos
Informacién

Prueba de solicitud 20-05-2020 {0 o= datos 5= han guardade de maners exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Datos del Director o Codirector

Rol (*) CoDirector ¥

|j Pertenece Proyecto (*) ® g nNO

Investigador (%) CLAUDIA MARCELA - MENI &

Fecha alta (*) 2410412020

Fecha Baja (*) 2410412021

4, Volver a ltems I Guardar || @

JEE s En u i

Figura: botdn Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el boton Volver a Items
como puedo ver en la Figura: Botdn Volver a Items de Requisito.

Rol {(*) CoDirector v

|j Pertenece Proyecto (*) (® g NO

Investigador (*) CLAUDIA MARCELA - MENI 25
Fecha alta (*) 24/04/2020
Fecha Baja (*) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botdn Volver a Items de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo Sl .
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Documentos a completar

&)

Hombre Av‘ Formato archive ‘v| Archivo presentado u‘ Complato u‘ Obligatorio u‘

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 =1 @ Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 =1 @ Cargar
Historial académica Ver s1 5 @ Cargar
Director sI sI @ Cargar
CoDirector E NO @ Cargar
Comprobantes de CV HO =1 ‘ @ Cargar ‘

Figura: Requisito completo SI

Mi CoDirector NO pertenece al proyecto debo:

Si mi codirector No forma parte del proyecto en el que voy a desarrollar mi plan de trabajo debo
seleccionar la opcion NO como puedo ver en la Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto.

Rol (*) CoDirector

M pertenece Proyecto (*) s1 ®pno

Investigador (*) (%] 2
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/04/2021

| 4, Volver a ltems

Figura: Opcion NO de campo Pertenece proyecto

Luego debo hacer clic en el botdn de seleccion de investigador que se habilité al seleccionar Sl
como puedo ver en la Figura: Botdn de seleccion de investigador.

Datos del Director o Codirector

Rol (*) CoDirector

M pertenece Proyecto (*) =1 ™o

Investigador [*) [ %] 2
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 24/0472021

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botdn de seleccion de investigador.

Voy a poder ver la ventana emergente que me permite asignar al codirector. Para localizar al
CoDirector puedo utilizar los Filtros de busqueda o puedo seleccionarlo directamente de la lista
haciendo clic en el boton Seleccionar como puedo ver en la Figura: Filtros de Busqueda y

Seleccionar CoDirector de ventana emergente.
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Inido  Proyectos  Programas geleccion Director / CoDirector

Busqueda
Columna Condicidn Walor
Solicitud Beca Apellida contiene - m
Mombre contiene - m
P ba de so S
0 020 . =
Nro Dacumento contiene - I}
\
Datos del D Y Eittrar
Rol (*) CoDirec| es
[ pertenece Proyecto (*) 21 Dirige o Dirigio Proyecto Es Docente | Cantidad Becas
| || Apsllido y Nombres o Trabajo Titulo Posgrade UNaM Dirigidas
Investigador (¥) | | ABASTG, JAIME RENE NO Magister en GestiA®n PASblica s1 1
Fecha alta (*) 24/04/20| | ABATE, SANDRO 51 NO [} « Seleccionar
| | ABBIATL NIDIA NORA sI Magister Scientiae en Biomatria NO 1
ja (*
Fecha Baja (%) 2410420 | o5 avs, GuILLERMINA o . N
IRENE
4. Volver a ltems ABDALA LEIVA, SARIFE s N 0 + Seleccionar [ | Guardar | (o]
ABDALA, NORMA i
ABEDINI, WALTER =

Figura: Filtros de Busqueda y Seleccionar CoDirector de ventana emergente

Luego debo hacer clic en el boton Guardar y el sistema me informara mediante un mensaje que se
guardaron correctamente los datos como puedo ver en la Figura: boton Guardar y mensaje de
informacion de guardado.

Informacién

(@ o5 datos =e han guardade da maners exitosa

Aceptar

| | | Guardar |I®Qance|ar |

Figura: botdn Guardar y mensaje de informacion de guardado

Para continuar con la carga de los requisitos restantes debo hacer clic en el boton Volver a Items
como puedo ver en la Figura: Botdn Volver a Items de Requisito.

Rol (*) CoDirector ¥

[ pertenece Proyecto (*) g1 ®no

Investigador (%) ABATE, SANDRO (&
Fecha alta (*) 24/04/2020

Fecha Baja (*) 2410412021

4, Volver a ltems

Figura: Botdn Volver a Items de Requisito

Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo SI como puedo ver
en Figura: Requisito completo SI .
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Documentos a completar

* Az

‘ Mombre u| Farmato archive n‘ Archive pressntade n‘ Completa u| Obligatario n|

Plan de trabajo Ver s1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver st SI @ Cargar
Datos bancarios Ver Ver s1 =1 © Cargar
Historial académico Ver st SI @ Cargar
Director E =1 © Cargar
CoDirector NO NO @ Cargar
Comprobantes de CV NO =1 | © Cargar |

Figura: Requisito completo Sl

Requisito Comprobantes de CV

Para completar el requisito Comprobantes de CV debo hacer clic en el botdn cargar como puedo ver
en la Figura: Boton Cargar del Requisito Comprobantes de CV.

Documentos a completar

* A

Mombre u-| Formato archive u| Archiva pressntacda u| Completa u-| Obligatoria u|

Plan de trabajo Ver s1 st ©) Cargar
Certificado de alumno regular Ver s1 s1 @ Cargar
Comprobante de CBU Ver Ver s1 st ©) Cargar
Historial académico Ver s1 s1 © Cargar
Director sI s1 @) Cargar

CoDirector s1 NO Cargar
Comprobantes de CV NO s1 | € Cargar |]
Encontrados 7 registros

Figura: Boton Cargar del Requisito Comprobantes de CV

Luego debo hacer clic en el boton cargar (Figura: Boton Cargar del requisito Comprobantes de CV)
y voy a ver la pantalla en la cual debo adjuntar los comprobantes de mi CV como puedo ver en la
Figura: Pantalla del requisito Comprobantes de CV . (Recordar que los comprobantes deben estar
comprimidos en un archivo .zip).

Datos del Requisito

Mombre Comprobantes de CV
Archivo (*) Seleccionar archive | Mingun archivo seleccionado
4, Volver a ltems I Guardar || @ Cancelar

Figura: Pantalla del requisito Comprobantes de CV

Para subir los Comprobantes del CV debo hacer clic en el boton Seleccionar Archivo, buscar el
archivo comprimido en formato .zip, seleccionarlo y hacer clic en el botén Abrir como puedo ver en
la Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobantes de CV.

S0 dl' Beca

G Abrir

Solicitud Beca Mis datos 1,

X

<« Becas 2020 » doc pruebas N Buscar en doc pruebas

P
Prueba de solicitud 20-05-2020 [t . = @

24/04/2020 - 24/04/2021 =/ Imagenes ~ MNombre Fecha de medifica... Tipo ~
NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito J’ Msica Certificado de alumno regular Adobe Ac

& videos Comprobante de CBU Adobe Ac

Nombre Comprobantes de CV i Sistema (C2) @I i} comprobantes CV I Archivo W
= = . — — B v

Archivo () (1) ngd o Datos@) T Aol Ao Ac

v| Todos los archivos i

o [C] e

Figura: Adjuntar Archivo en Requisito Comprobantes de CV

4, Volver a ltems Nombre: ‘ comprobantes CV |+ Guardar

|
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Cuando hago clic en el boton Abrir se carga el Archivo y luego debo hacer clic en el boton Guardar
para que éste sea guardado en el sistema, como puedo ver en la Figura: Archivo cargado y Boton

Guardar en Requisito Comprobantes de CV.

Datos del Requisito

HNombre Comprobantes de CV

Archivo (*) Seleccionar archive |comprobantes CV.zip
| Guardar || @ Cancelar

4, Volver a ltems
Figura: Archivo cargado y Boton Guardar en Requisito Comprobantes de CV.
El sistema me informard que se guardd correctamente la operacion (Figura: Mensaje de

Informacion de guardado correcto), debo hacer clic en Aceptar y puedo descargar el archivo que
subi haciendo clic en descargar Figura: Descargar archivo cargado.

Solicitud Beca Mis datos
Informacion

Prueba de solicitud 20-05-2020 o Los datos se han guardado de manera exitosa

24/04/2020 - 24/04/2021

NATALIE - PEREZ

Datos del Requisito

Membre Comprobantes de CV

Descargar

Archivo (*)
! Cambiar el Archivo

4, Volver a ltems

Figura: Mensaje de Informacion de guardado correcto

Datos del Requisito

Nombre Comprobantes de CV

Archivo (*)
Cambiar el Archivo

| 4, Volver a ltems |

Figura: Descargar archivo cargado

Luego debo hacer clic en el botdon Volver a Items, como puedo ver resaltado en la Figura: Boton
Volver a Items, para continuar con la carga de los otros requisitos.

Datos del Requisito

Nombre Comprobantes de CV

Archivo (*) Liescargar
| cambiar el Archive

| 4, Volver a ltems |

Figura: Botdn Volver a Items
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Al volver a los requisitos el estado del requisito cargado se encuentra completo Sl (Figura:
Requisito completo SI) y en la columna archivo mediante el link VER puedo descargar el archivo
presentado (Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito).

[ ——— |

h &

| Hombra u‘ Formako archivo u| Archive presantada u‘ Complata n| Obligataria n‘

Plan de trabajo Ver 1 sI @) Cargar

Certificado de alumno regular Ver s1 51 @ Cargar

Comprobante de CBU Ver Ver sI SI @) Cargar I

Historial académico Ver s1 51 @ Cargar

Directar ST sI @ Cargar

CoDirector s1 NO @ Cargar

Comprobantes de CV Ve | ST | sI | @ Cargar |
Encontrados 7 registros |

Figura: Requisito completo SI

Az

Mombre AV‘ Farmata archive AY| Archivo presantads AY| Completa AY| Obligatario AV‘

s1 sI &) Cargar
s1 s1 © Cargar
sI s1 @) Cargar
s1 © Cargar
Director sI s1 @) Cargar
CoDirector s1 NO © Cargar
Comprobantes de CV Ver | s1 s1 | @) Cargar |

Encontrades 7 reaistras

Plan de trabajo

<
®

Certificado de alumna regular

|<
(5

kI
0

Comprobante de CBU

Historial académico {1

Figura: link de la Columna Archivo presentado en Requisito

¢ Qué hacer si me equivoqué de Archivo y quiero cambiarlo?

Si cargué un archivo comprimido incorrecto puedo cambiarlo ingresando al requisito y luego debo
tildar la opcion Cambiar el Archivo como puedo ver en la Figura: Tildar Opcidn cambiar archivo en
Requisito, y luego se habilitara el botdn para realizar la carga del nuevo archivo como puedo ver en
Figura: Opcion cambiar archivo tildada y boton de seleccién de archivo habilitado.

Datos del Requisito

Nombre Comprobantes de CV

Archivo (*) [resgargar
. Cambiar el Archive

| 4, Volver a ltems |

Figura: Opcion cambiar archivo en Requisito

Figura: opcion cambiar el archivo tildada y boton de seleccion de archivo habilitado

Luego debo hacer clic en Seleccionar el archivo, localizar el archivo correcto, hacer clic en el boton
Abrir y por ultimo hacer clic en el botdn Guardar como puedo ver sefializado en la Figura: Adjuntar
nuevo documento.
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Solicitar Beca

€ Abrir x

Solicitud Beca Mis datos ™ <« Becas 2020 » doc pruebas v O Buscar en doc pruebas -l

Organizar * Mueva carpeta = » [ 0
Prueba de solicitud 20-05-2020 ~
24/04/2020 - 24/04/2021 = Imdgenes & MNombre Fecha de modifica..  Tipo &
NATALIE - PEREZ D Musica

Adobe Ac
Datos del Requisito

Certificado de alumne regular
gmprebante de CB

£3 comprobantes CV
— Datos (D:) ™ g [&] Hictorial académicn

B videos
i Sistema (T3

Adobe Ac

Nombre Comprobantes de CV Archive W

mawor (1) g

]

Adnhe Ac
¥

Mombre: |compmbantes v V| Todos los archivos ~

G [l e

Figura: Adjuntar nuevo documento

4 Volver a ltems
e ]

@[Hewe|o

Verificar Datos y Enviar a la Unidad Académica

Cuando tengo completos todos los campos obligatorios estoy en condiciones de enviar a la Unidad
Académica. Al tener todos los requisitos obligatorios completos puedo visualizar el boton Verificar
Datos, como puedo ver resaltado en la “Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y boton
Verificar Datos”.

Documentos a completar |

x A
‘ Nombre AY| Farmato archive AV‘ Archive presantada n| Complatn AY| Obligatorio N ‘
Plan de trabajo Ver 1 =1 @ Cargar
Certificado de alumno regular Ver ST s1 @ Cargar
Comprobante de CBU Ver Var st =1 @ Cargar
¥l == e Completos todos los st sI © Cargar
Diracter campos obligatorios * o o © Cargar
CoDirectar s1 NO @ Cargar
Comprobantes de CV Ver s1 =1 | @ Cargar
Encontrados 7 registros
* o Verificar datos
& Cancealar

“Figura: Requisitos Obligatorios y Completos, y boton Verificar Datos”

Debo hacer clic en boton Verificar Datos y el Sistema me va a mostrar el mensaje de confirmacion
de envio, debo hacer clic en el boton Aceptar como se resalta en la Figura: Mensaje de
confirmacion de envio a la Facultad.

Gg

saspi-muleto.sgeyt.unam.edu.ar dice

Por favor revise e imprima los datos de la solicitud antes de enviarlos

Aceptar Cancelar

Figura: Mensaje de confirmacion de verificacion de Datos

Luego voy a visualizar una pantalla con todos los datos cargados anteriormente, debo controlar
dichos datos y si estoy de acuerdo con lo cargado debo hacer clic en el botdn enviar, en la parte
inferior de la pantalla. Como se resalta en la Figura: Boton Enviar a la Facultad.
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Figura: Boton Enviar a la Facultad

Al hacer clic el botén Enviar el sistema me muestra el mensaje de confirmacion de envio (Figura:
Mensaje de Confirmacion de Envio a la Unidad Académica), debo hacer clic en el botdn aceptar
para enviar los datos a la Unidad Académica.

saspi-muleto.sgoyt.unam.edu.ar dice

Usted esta por enviar la solicitud. Mo podra modificar |3 informacién de
aqui en adelante. jEsta seguro de continuar?

Figura: Mensaje de Confirmacion de Envio a la Unidad Académica

Al hacer clic en el boton Aceptar, la solicitud es enviado a la Unidad Académica y el sistema
informa que la operacion fue realizada con éxito, mediante el mensaje que puedo ver en la Figura:
Mensaje de Informacion de Envio correcto.

Informacion

ﬂ La solicitud ha side enviada correctaments .

Aceptar

Figura: Mensaje de Informacion de Envio correcto

Solicitud de Intervencion

Cuando mi solicitud estd siendo verificada por el personal de mi Facultad, ellos se
encuentran realizando el control de todos los documentos que presente. Si detectan que
algln requisito no esta bien cargado me informaran mediante un correo electronico qué debo
modificar y me van a habilitar en el sistema el requisito intervenido para poder corregirlo.

¢, Qué hacer si recibo un correo de Solitud de intervencion?

Si recibo un correo de Solicitud de intervencion como puedo ver a modo de ejemplo en la
Figura: Ejemplo de Solicitud de intervencion enviada por correo debo corregir lo solicitado
como se describe a continuacion.
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Solicitud de intervencion en : Historial académico de la solicitud de beca: 16/Q588-
BU Recibidos x

SISTEMA SASPI - UNAM <saspi@campus.unam.edu.ar=

Estimadalo: Perez, Natalie

Por medio del presente se requiere que en la solicitud: 16/Q583-BU

Modifique los datos referido a - Historial académico con las siguientes indicaciones:
Paor faver cargar nuevamente el archivo, no es el correcto.

Figura: Ejemplo de Solicitud de intervencion enviada por correo.

Pasos para corregir los requisitos intervenidos:

1. Debo acceder al SASPI con mi Usuario y Contrasefia como puedo ver a
modo de ejemplo en la Figura: acceder al SASPI:

Autentificacion de Usuarios

Usuario (*) persona
CIHI.I'E- {*} AEREEEE R
o Registrarme 3 Ingresar !

Figura: acceder al SASPI
2. Debo dirigirme al MenUu Becas -> Solicitar Beca como puedo ver en la
Figura: Menu Solicitar Beca.

Inicio  Proyectos  Programas  Trabajos y Tesis Informes  Lugar de Investigacion  Mi Cuenta

Figura: Menu Solicitar Beca
3. Debo hacer clic en el boton de Intervencion como puedo ver en la Figura:
Botdn Intervencion de Solicitud de Beca.

Solicitud Beca

Columna Cendicidn Valor
Apellide y Nombres del Postulante contiene v m
Apellide y Nombres del Dirsctor contiene v m
Titulo plan de trabajo contiena v m

: : 1 W Filtrar
Agregar filtra T Bot6n de Intervensién £ |
Solicitudes Becas
XA
Codign ‘v| Titula AY| Facha Inidia uv| Facha Fin AV‘ Becaric ‘v| Director ‘v| Actividad u-‘ Estaco AY‘ |
16/Q588-BU Prueba de solicitud 20-05-2020 24/04/2020 24/04/2021 Perez, Natalie ARES-ALICIA ESTHER { Cat: I} Becas EICyT Verificando Solicitud =2 I =1

—
Encontrado 1 registro

Figura: Botdn Intervencion de Solicitud de Beca
Luego hacer clic en el Boton Aceptar del mensaje de informacion de
Solicitud de Intervencion como puedo ver en la Figura: Mensaje de solicitud
de intervencion.
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saspi-muleto.sgeyt.unam.edu.ar dice

Ingresando agui podra editar los items que requieren intervencion
solicitado por la Universidad. ;Desea continuar?

4. Debo ingresar a cada Requisito mediante el botdn cargar como puedo ver en
la Figura: Botdn Cargar y corregir lo solicitado.

Decumentos que requieren intervencion

L L

Hombre u‘ Formato archive u| Archiva presentada n| Completo n| Obligataria av |

Historial académico Ver NO 3 h © Cargar ‘
Encontrado 1 registro

Figura: Boton Cargar y corregir lo solicitado

Debo hacer clic en el boton Guardar como puedo ver en la Figura: Boton
Guarda del requisito intervenido.

Datos del Requisito

Nombre Historial académico |
Archivo (*) Descargar |
! Cambiar el Archive

Ingrese el promedio (*) 10

4, Volver a ltems

| | Guardar | @© Cancelar |

Figura: Botdn Guarda del requisito intervenido

6. Cuando termino de corregir todos los requisitos intervenidos el sistema me

informa que no hay mas intervenciones como puedo ver en la Figura:
Mensaje de finalizacién de intervencién.

Informacion

8 Los datos se han guardado de manera exitosa

Usted ha finzlizade |z intervencion de items solicitada por lz Universidad.

contens ¥

Figura: Mensaje de finalizacion de intervencion
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